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nolikums

b

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam’
21.panta pirmas dalas 8.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. AugSdaugavas novada paSvaldibas Ilukstes pilsétas administracija ir atvasinatas publiskas
personas AugSdaugavas novada paSvaldibas pastarpinatas parvaldes iestade (turpmak — Iestade),
kas nodroSina AugSdaugavas novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) sniegtos pakalpojumus
Augsdaugavas novada Iliikstes pilsétas teritorija (turpmak — pilséta).

2. lestade tiek finans€ta no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

3. Iestades finansialas darbibas nodroSinasanu isteno Pasvaldibas centrala administracija. lestade
netiek registréta ka patstavigs nodoklu maksatajs.

4. Testadi vada Augsdaugavas novada pasvaldibas Iltukstes pilsétas administracijas vaditajs (turpmak
— lestades vaditajs), kuru iece] amata un atbrivo no amata Dome.

Iestades vaditajam iedzivotaju pienemsanas laiks ir:
Otrdienas no plkst. 8.30 Iidz plkst. 12.00 un no plkst. 13.00 Iidz plkst. 17.30.
Tresdienas no plkst. 9.00 lidz plkst. 12.00.

5. lestadi izveido, likvidé vai reorganizé un tas nolikumu apstiprina AugSdaugavas novada
pasvaldibas dome (turpmak - Dome).

6. Parraudzibu par Iestadi isteno Pasvaldibas izpilddirektors (turpmak — Izpilddirektors).
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7. lestade izmanto zimogu un veidlapu ar pilnu Iestades nosaukumu un mazo valsts gerboni
(veidlapas paraugs pielikuma).

8. lestades juridiska adrese — Brivibas iela 7, Ilikste, AugSdaugavas novads, LV-5447.

II. Iestades funkcijas, uzdevumi un kompetence

9. Iestades funkcijas:

9.1. nodro$ina izzinu izsnieg$anu un sniedz informaciju par pasvaldibas kompetence esoSajiem
jautajumiem,;

9.2. pienem valsts noteikto nodok]u un nodevu maksajumus, kuru iekas€Sana ir uzdota Pasvaldibai,
ka arT Domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par Pasvaldibas un Iestades
sniegtajiem pakalpojumiem;

9.3. pienem un atbilsto$i savai kompetencei izskata iesniegumus, siidzibas, priekslikumus un sniedz
uz tiem atbildes vai sagatavo attiecigo jautajumu izskatiSanai Domes komisijas, komitejas,
Domes sédes;

9.4. nodrosina informacijas pieejamibu par Domes pienemtajiem [@mumiem un citu visparpieejamu
informaciju.

10. Lai izpilditu noteiktas funkcijas, lestade veic sadus uzdevumus:

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.
10.5.
10.6.
10.7.
10.8.

10.9.

izsniedz izzinas par deklaréto dzivesvietu, par péd&jo dzivesvietu, par pieskirto adresi, par
apbedijumu esamibu, par zemes nomas liguma registréSanu Pasvaldibas lauksaimniecibas
zemes nomas liguma registra un citas izzipas, atzinumus, apliecindjumus iestades
kompetences ietvaros;

izdod administrativos aktus (atlaujas ielu tirdzniecibai vai ielu tirdzniecibas organizé€Sanai
pilsétas nozimes publiskajos pasakumos, ikgad€jos gadatirgos, ikdienas izbraukuma
tirdzniecibai, atlaujas koku cirSanai arpus meza, licences par riipnieciskas zvejas tiesibu
nomu paSpaterina vajadzibam vai komercdarbibai ieks€jos tidenos un citus);
nodrosina kases darbu;
nodroSina Pasvaldibas socialo pabalstu izmaksu kasg;

sadarbojas ar AugSdaugavas novada Socialo dienestu, Kultiiras parvaldi, barintiesu,
Pasvaldibas izglitibas iestadem;

sadarbojas ar PaSvaldibas centralas administracijas Dzimtsarakstu nodalu, Izglitibas,
Attistibas, FinanSu parvaldi un citam strukttrvienibam,;
Pagvaldibas autonomo funkciju izpildei un jautajumu risinaSanai nodroSina vietgjo iedzivotaju
(sabiedribas) iesaistiSanos vietgjas parvaldes procesos;

saskana ar Domes vai Domes institiciju l@mumiem iznoma lestades valdijjuma esoSas
nedzivojamas telpas;

saskana ar Domes vai Domes institliciju lémumiem organizé lestades valdijjuma esoSo
dzivojamo telpu iziréSanu;

10.10. saskana ar Domes apstiprinatajiem dokumentiem un normativajiem aktiem nodroSina

Pasvaldibas celu un ielu uzturéSanu un pieskirto finansu lidzeklu lietderigu izlietoSanu;

10.11. organiz€ iedzivotaju tik§anas ar Domes deputatiem,;
10.12. gada par pils€tas administrativas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu (ielu, celu un

laukumu uzturéSanu, ielu, laukumu un citu publiskai lietoSanai paredz€tu teritoriju
apgaismosanu, parku, skveru un zalo zonu ierikoSanu, kapsétu uzturéSanu);

10.13. sadarbojas ar arstniecibas iestadém, veselibas centriem, arstu privatpraksém, lai nodrosinatu

iedzivotajiem veselibas apripes pieejamibu;

10.14. inform& Augsdaugavas novada Biivvaldi par parkapumiem biivnieciba, par vidi degrad&josu,

sagruvusu vai cilvéku dros§ibu apdraudosu biivju esamibu lestades teritorija;

10.15. informe& Pasvaldibas centralo administraciju par parkapumiem dabas resursu un vides

aizsardzibas joma,



10.16.
10.17.
10.18.

10.19.

10.20.
10.21.

10.22.

10.23.

10.24.

10.25.

10.26.

10.27.

10.28.

10.29.

10.30.

10.31.

10.32.

10.33.
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piedalas civilas aizsardzibas pasakumu nodroSinasana un katastrofu pasakumu novérSana;
nodrosina bibliotekaro pakalpojumu pieejamibu;

nodroSina kulttiras pakalpojumu pieejamibu, viet§jo tradiciju un kultiiras mantojuma
saglabasanu, briva laika pavadiSanas iesp€jas, gada par pilsétas teritorija esoso pasvaldibai
piederigo valsts kultliras piemineklu un paSvaldibas kultiras mantojuma objektu
saglabasanu, teritorijas uzkopSanu un sabiedribas pieejamibas nodrosinasanu; atbalsta sporta
pakalpojumu pieejamibu un uztur sporta objektus pilséta;

sadarbojas ar PaSvaldibas institiicijam izglitibas, jaunatnes lietu, kultiiras, sporta un citas
jomas;
organiz€ izglitojamo parvadajumus lidz Pasvaldibas izglitibas iestadei;

organizé PasSvaldibas meZzu un tdenu apsaimniekoSanu saskana ar Domes vai Domes
institiciju [émumiem;

sadarbojas ar Pasvaldibas centralo administraciju paSvaldibas teritorijas attistibas planosanas
dokumentu, nozaru attistibas planosanas dokumentu un to grozijumu izstrad€ un spéka esoso
dokumentu 1istenoSanas uzraudziba tiktal, cik tas skar iestades parzina esoSo novada
teritorialo iedalfjumu;

sagatavo un iesniedz Domes komisijam un Domes komitejam I€mumu projektus vai
ierosinajumus l@émuma projekta sagatavoSanai un nepiecieSamo informaciju, atzinumus,
dokumentus;

veic topografisko planu saskanosanu ka Pasvaldibas inzenierkomunikaciju turtajs $adas
pilsétu un pagastu teritorijas: Ilikstes un Subates pilséta, Pilskalnes, Dvietes, Bebrenes,
Eglaines, Séderes un Prodes pagasta;

izpilda Biivniecibas informaciju sistéma (BIS) sanemtos uzdevumus, t.i. tehnisko noteikumu
un atzinumu izsniegSanu un projektu saskanosanu turétajs par $sadam pilsétu un pagastu
teritorijam: Ilikstes un Subates pilsétu, Pilskalnes, Dvietes, Bebrenes, Eglaines, Séderes un
Prodes pagastu;

registré un aktualiz€ Fizisko personu registra ieklautas zinas par personas deklaréto vai
registréto dzivesvietu un nodroSina personas sniegto zinu datoriz&tu apstradi, aizsardzibu,
saglabasanu $adas pilsétu un pagastu teritorijas: Ilikstes un Subates pilséta, Pilskalnes,
Dvietes, Bebrenes, Eglaines, Séderes un Prodes pagasta;

sagatavo iedzivotajiem informaciju par lestades aktualitatéem paSvaldibas majas lapai un
pasvaldibas bezmaksas informativajam izdevumam ‘“AugSdaugavas Novada Vestis” un
organiz€ paSvaldibas bezmaksas informativa izdevuma “AugSdaugavas Novada Vestis”
izplatiSanu;

sadarbojas ar PaSvaldibas noteikto sadzives atkritumu apsaimniekotdju jautajumos par
atkritumu raditaju iesaistiSanos atkritumu apsaimniekoSanas sistéma;

sadarbojas ar Pasvaldibas centralo administraciju Pasvaldibas projektu istenoSana tiktal, cik
tas skar iestades parzina esoSo novada teritorialo iedalfjumu;
sekmeé tiirisma attisttbu un nevalstiska sektora darbibu, veicina sabiedribas Iidzdalibu tirisma
un nevalstisko organizaciju aktivitates pilseta;

sekmé AugSdaugavas novada Ilukstes pilsétas Valsts un paSvaldibas vienota klientu
apkalpoSanas centra attistibu, nodroSina PaSvaldibas pakalpojumu un informacijas
pieejamibu un kvalitati;

nodroSina Pasvaldibas centralas administracijas un citu Pasvaldibas iestazu darbiniekus ar
darbavietu un transportu darba pienakumu veikSanai;
nodroSina administrativo apkalpoSanu (Pasvaldibas 1paSumu parvaldibas jautajumos, tautas
sporta, briva laika pavadiSanas un kultiiras dzives organizéSana, iepirkumu procediiras
organizé$ana, juridiska atbalsta sniegSana, attistibas stratégijas planoSana, datortehnikas
parvaldiba, iestades majas lapas uzturéSana, informacijas pieejamibas un sabiedrisko
attiecibu joma, tiirisma joma, darba aizsardzibas un ugunsdro$ibas joma un citos jautajumos)
Sadas PaSvaldibas iestades:

10.33.1. Bebrenes pagasta parvalde,



10.33.2. Dvietes pagasta parvalde,

10.33.3. Eglaines pagasta parvalde,

10.33.4. Pilskalnes pagasta parvalde,

10.33.5. Subates pilsetas un Prodes pagasta parvalde,
10.33.6. Sederes pagasta parvalde,

10.33.7. Ilikstes Raina vidusskola,

10.33.8. Bebrenes visparizglitojosa un profesionala vidusskola,
10.33.9. Ilukstes pirmsskolas izglitibas iestade “Zvanins”,
10.33.10. Ilukstes B&rnu un jauniesu centrs,

10.33.11. Augsdaugavas novada Sporta skola,

10.33.12. Ilukstes Muzikas un makslas skola,

10.33.13. Ilukstes novada centrala biblioteka,

10.33.14. Augsdaugavas novada barintiesa.

11. Iestadei ir tiesibas:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

pieprasit un sanemt no Domes institicijam un Pasvaldibas darbiniekiem lestades funkciju
izpildei nepiecieSamas zinas, statistisko un citu informaciju;

sadarboties ar citam Domes dibinatam iestadém, Pasvaldibas institlicijam, nevalstiskajam
organizacijam, kapitalsabiedribam, valsts parvaldes un tiesibsargajosam institiicijam, ka ari
arvalstu un starptautiskajam institiicijam;

izstradat un iesniegt Domes prieks$sédetajam Domes 1@mumu projektus par lestades darbibas
jautajumiem, sniegt atzinumus par Domes Iémumu projektiem, kas attiecas uz Iestades
darbibu;

iesniegt Izpilddirektoram priekslikumus par lestades darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo
finans€jumu un ierosindjumus lestades darba uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates
paaugstinasanai,

slegt darfjumus, iegiit tiesibas un uznemties pienakumus savas kompetences robezas;

saskana ar Domes un Domes institiiciju 1émumiem pirkt, nomat vai sanemt bezatlidzibas
lietoSana savas darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo mantu budZeta tames ietvaros;

citas normativajos aktos vai Domes lémumos noteiktas tiesibas.

12. Iestades atbildiba:

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.

12.7.
12.8.

par $aja nolikuma noteikto funkciju nodroSinasanu;

par $aja nolikuma uzdoto uzdevumu un pienakumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

par Domes un Domes institliciju pienemto lémumu izpildes procesu un lestadeé pienemta
lémuma izpildes rezultata raditajam sekam;

par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu, un izstradato atzinumu un priekslikumu
kvalitati;

par ricibu ar Domes pieskirtajiem finanSu lidzekliem atbilstoSi budZeta tamé apstiprinatajam
finans€jumam;

par Arhivu likuma prasibam atbilstoSu Iestades dokumentu uzkrasanu un saglabasanu 11dz to
nodoSanai valsts glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva;

par lietvedibas organizéSanu Pasvaldibas kopgja elektroniskas dokumentu vadibas sisteéma;
par konfidencialas, personas datu, komercinformacijas, ierobezotas pieejamibas informacijas
vai jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest nematerialu vai materialu
kait€jumu Pasvaldibai.

III. Iestades struktiira un amatpersonu kompetence

13. Iestadei ir $adas struktirvienibas un darbinieki:

13.1.
13.2.

vaditajs;
vaditaja vietnieks;



13.3.
13.4.
13.5.
13.6.
13.7.
13.8.
13.9.

Vispargja nodala;

Planos$anas nodala;

Teritorijas apsaimniekoSanas nodala;

Ilikstes Kultaras un makslas centrs;

Ilukstes pilsétas Sporta centrs;

Ilukstes tiirisma informacijas punkts;

Augsdaugavas novada Iliikstes pilsétas Valsts un pasvaldibas vienotais klientu apkalpoSanas
centrs (AugSdaugavas novada Ilukstes pilsétas VPVKAC).

14. Testades un strukttirvienibu uzdevumus, funkcijas un tiesibas nosaka lestades reglaments, kuru
apstiprina lestades vadita;s.

15. Iestades vaditajs:

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

nodrosina lestades funkciju pildiSanu un atbild par to, t.sk. par darba drosibu, vada Iestades
administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

noteiktas kompetences ietvaros izdod administrativos aktus, parvalda Iestades personala
resursus, t.sk. pienem darba un atlaiz darbiniekus, nosaka darbinieku darba pienakumus;
izstrada lestades darbinieku amatu sarakstu un apstiprina to Izpilddirektora noteiktaja kartiba
Personaljautajumu izskatiSanas komisija;

sagatavo un iesniedz Pasvaldibas centralaja administracija iesniegSanai Elektroniskas
deklargSanas sisteéma zinas par darbiniekiem, amatpersonam un aktualizg tas;

parvalda un nodroSina Iestades finanSu darbibas ar Pasvaldibas centralas administracijas
starpniecibu, kura aprékina un izmaksa darbiniekiem atlidzibu, ka ari aprékina, ietur un
iemaksa budzeta valsts socialas apdrosinasanas obligatas iemaksas un iedzivotaju ienakuma
nodokli no darbinieka giitajiem ienakumiem;

parvalda Iestades valdijuma esoSo nekustamo mantu un kustamo mantu, t.sk. slédz Tres
ligumus, nedzivojamo telpu nomas ligumus un ligumus par maksas pakalpojumu sniegSanu;

15.7 izveido lestades iek$€jas kontroles sistému, nosaka Iestades izdoto dokumentu un I€mumu

iepriekSparbaudes un pecparbaudes kartibu;

15.8. bez 1pasa pilnvarojuma parstav lestadi;

15.9.

bez atseviSka pilnvarojuma, ievérojot PaSvaldibas centralas administracijas noteikto tirgus

izpetes kartibu, slédz privattiesiskus ligumus par precém un pakalpojumiem, ja to summa

12 méneSu laika attiecigaja pre¢u vai pakalpojumu grupa neparsniedz 10 000 euro, un

biivdrabiem par ligumcenu, kas neparsniedz 20 000 euro, un nepiecieSami, lai nodroSinatu

Iestades darbu, paredzot tajos, ka maksajumu veic€js vai sanémgjs ir PaSvaldibas centrala

administracija. Pirms tirgus izp&tes veikSanas Iestade:

15.9.1. parliecinas, ka ieperkamas preces, pakalpojumi vai biivdarbi nav ieklauti Pasvaldibas
centralas administracijas apstiprinataja iepirkumu plana,

15.9.2. ja pieejams, ieperk preces un pakalpojumus no centraliz&to iepirkumu institiicijas
(www.eis.gov.lv) vai ar tas starpniecibu,

15.9.3. var neiegadaties attiecigas preces un pakalpojumus no Ministru kabineta noteiktas
centraliz€to iepirkumu institiicijas (www.eis.gov.lv) vai ar tas starpniecibu jebkura no
Sadiem gadijumiem:

1) iestades vajadzibam atbilstosu preci vai pakalpojumu nav iesp&jams iegadaties no
centraliz€to iepirkumu institticijas,
2) iestade var nodroinat preéu vai pakalpojumu iegadi par zemaku cenu. Sada gadijuma ta
vienu darbdienu pirms iepirkuma liguma noslégsanas fiksé centraliz€to iepirkumu institiicijas
piedavato ligumcenu attiecigajam prec€m un pakalpojumiem, izdrukajot informaciju par
attiecigo precu un pakalpojumu cenu no centraliz€to iepirkumu institlicijas uzturétas
informacijas sist€mas vai pieprasot So informaciju no centralizéto iepirkumu institiicijas, ja
attiecigas izdrukas informacijas sistéma netiek nodrosinatas,



http://www.eis.gov.lv/
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15.9.4. péc Izpilddirektora pieprasijuma sniedz parskatu par lestades funkciju izpildi un
lidzeklu izmantoSanu;
15.10. Izpilddirektora noteiktaja kartiba iesniedz ikgad€jo Iestades funkcion&Sanai nepiecieSamo
finansu lidzeklu pieprasijumu;
15.11. atbild par Iestadé sniedzamo paSvaldibas pakalpojumu kvalitati un informacijas pieejamibu
un ticamibu;
15.12. veic administrativo parkapumu procesu normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

16. Iestades vaditaja vietnieks:
16.1. pilda pienakumus, kas noteikti darba Iiguma, ka arT uzdevumus, ko uzdod Iestades vaditajs;
16.2. pilda Iestades vaditaja pienakumus vina prombiitnes laika.

1V. lestades darbibas tiesiskuma nodro§inasana

17. lestades darbibas tiesiskumu nodrosina Iestades vaditajs.

18. lestades lémuma (administrativs akts, rikojums u.c.) iepriek$€jo lietderibas un tiesiskuma
parbaudi veic lémuma projekta izstradatajs, ka ar1 [emuma pienémg;js, parakstot lémumu.

19. Domei ir tiesibas atcelt Iestades vaditaja un darbinieku I€mumus un iek$gjos normativos aktus.

20. Testades darbinieku prettiesiskos lémumus un faktisko ricibu privatpersona var apstridet lestades
vaditajam. lestades vaditaja izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu privatpersona var
apstridét Domei.

21. Iestade péc Domes vai Domes prieks$sédétaja pieprasijuma sniedz zinojumus un parskatus par
pieprasitajiem jautajumiem, ka arT informaciju par pienemto lémumu izpildi.

22. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatu par lestades darbibu.

V. Nosleguma jautajumi
23. Nolikums stajas speka 2022.gada 28.janvari.

24. Ar §1 nolikuma speka stasanos dienu speku zaude Ilukstes novada domes 2021.gada 30.junija
nolikums Nr.3/2021 “Ilukstes pils€tas administracijas nolikums”.

Augsdaugavas novada pasSvaldibas
domes priekSsedetajs A.Kucins



Pielikums

AugSdaugavas novada pasvaldibas
domes 2022.gada 27.janvara nolikumam
Nr.100 (protokols Nr.21., 76.&)

AugsSdaugavas novada pasvaldiba
ILUKSTES PILSETAS ADMINISTRACIJA
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