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KALKUNES PAGASTA BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

[zdots saskanda ar
Bibliotéku likuma 4. panta un
6. panta 3. punktu

1. Visparigie noteikumi

Kalkiines pagasta biblioteka (turpmak — Bibliotéka) ir Augsdaugavas novada pasvaldibas
(turpmak — PaSvaldibas) Kalkiines pagasta parvaldes (turpmak teksta — Parvaldes)
dibinata kulttras, izglitibas un informacijas strukttrvieniba, kas Bibliotéku likuma
noteikta kartiba registréta Latvijas Republikas Kultiiras ministrijas Biblioteku registra ar
Nr.BLB0080 un veic Biblioteku likuma noteiktas funkcijas un pienakumus.

Biblioteka darbojas saskana ar Latvijas Republikas Biblioteku likumu, Fizisko personu
datu apstrades likumu, Parvaldes nolikumu. $o Reglamentu Bibliotékas lietosanas
noteikumiem un citiem normativiem aktiem.

Bibliotékas krajumos esosie iespieddarbi, elektroniskie izdevumi, rokraksti un citi
dokumenti neatkarigi no to autoru politiskas, ideologiskas, religiskas vai cita veida
orientacijas vai informacijas, kas tajos ietverta, ir pieejami ikvienai personai Bibliotékas
lietoSanas noteikumos noteiktaja kartiba.

Bibliotéka attieciba uz krajumu veidoSanu ir neatkariga. lerobezojumus Bibliotekas
krajumu veidosana var noteikt tikai ar likumu.

Lémumu par Bibliotekas izveidosanu, reorganizaciju un likvidaciju pienem
Augsdaugavas novada centrala administracija (turpmak — Centrala administracija), nemot
véra Latvijas Biblioteku padomes atzinumu.

Bibliotekas darbu kontrolé Parvalde un funkciondlo parraudzibu veic Augsdaugavas
novada Kultiiras parvalde (turpmak — Kulttiras parvalde).

Bibliotekai ir spiedogs ar struktiirvienibas pilnu nosaukumu un bibliotékas logotips (1.
pielikums).

Bibliotékai ir vienots bankas nor€kinu konts ar Pasvaldibu un Bibliotékas finansialas. un
gramatvedibas operacijas veic Centrala administracija.

Bibliotékas adrese: Kiegelu iela 4, Kalkiine, Kalkiines pagasts. Aug$daugavas novads,
LV-5449,
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2. Bibliotékas funkcijas

. Pasaules kultiiras mantojuma - iespieddarbu. elektronisko izdevumu. rokrakstu un citu

dokumentu - uzkragana. sistematiz€$ana. katalogiz&$ana. bibliograféana un saglabasana.

. Nodrosinat bibliotékas krajuma esoséds informacijas publisku piegjamibu un izmantosanu.

un bibliot€kas pakalpojumu sniegdanu.

3. Bibliotékas uzdevumi

. Attistit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskds saskarsmes

centru, nodro$indt operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstosus
informacijas un kultfiras pakalpojumus, sniegt atbalstu viet€jas sabiedribas attistiba.

. Sniegt kvalitativus pakalpojumus Bibliotekas lietotajiem.

Veikt Bibliotékai nepiecie$amo iespieddarbu un citu dokumentu komplekt€3anu.
datubazu abong3anu, iespieddarbu un citu materialu vertibu uzskaiti un saglabasanu.

. Normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no Bibliotékas krajumiem iespieddarbus un

citus dokumentus.

Organizét biblioteku, literattiru, lasiSanu popularizéjoSus un citus kultiras un
muizizghtibas pasakumus, digitalo atbalstu atbilsto$i viet&jas sabiedribas pieprasijumam
un vajadzibam.

Veicinat lasiSanu bérnu un jaunie$u vida.

Veidot attiecTgas administrativas teritorijas bibliotéku krdjumu elektronisko kopkatalogu,
veikt katalogizacijas un bibliografisko uzzinu un informacijas darbu.

Veikt novadpétniecibas materialu apzina$anu, sistematiz€$anu, glabasanu, pieejamibas
nodrodinasanu un popularizé$anu.

Nodroginat Bibliotekas krajuma, datu un informacijas sist¥fmu pieejamibu ikvienam
lietotdjam.

3.10. Sniegt konsulticijas un apmacibas par valsts un pa$valdibu elektronisko pakalpojumu

izmanto3anu.

3.11. Ievérot personas datu aizsardzibas noteikumus un apstradat personu datus atbilstosi

Visparigajai datu aizsardzibas regulai.

3.12. Nodrosinat Bibliotekas darbibas publicitati, atspogulojot pas@kumu norisi un

informéaciju par citam Bibliot€kas aktivitatem.

3.13. Veikt citus normativajos aktos noteiktus uzdevumus.

4.1.

4. Bibliotekas tiesibas un pienakumi

Tiestbas:

4.1.1. patstavigi veikt $aja reglamenta paredz&to darbibu, noteikt §1s darbibas virzienus un
Bibliotekas lietoanas kartibu;

4.1.2. saskana ar reglamentu veidot bibliotékas struktiiru, atvert nodalas un filiales;

4.1.3. sanemt no Centralas administracijas nepieciesamo finansiélo, materialo un tehnisko
nodro$indgjumu Bibliotekas uzdevumu izpildei;

4.1.4. veikt saimniecisko darbibu Bibliotekas darbibas atitstiSanai, kas nav pretruna ar
Bibliotékas uzdevumiem;
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4.1.5. sapemt juridisko un fizisko personu ziedojumus un davinajumus, art ziedojumus un
davindjumus, kas izmantojami saskana ar ziedotdja vai davinatdja noradfjumiein;

4.1.6. sapemt valsts budzeta speciali paredzétos [idzek|us ar biblioteku attistibu saistitu
projektu un programmu realizéanai;

4.1.7. sniegt maksas pakalpojumus lietotdjiem saskapa ar Parvaldes apstiprinatajiem
Bibliotekas lieto$anas noteikumiem:

4.1.8. novértet zaudgjumus un sagemt atlidzibu par sabojatiem, noteikta laika vai vispar
neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem, kas izsniegti bibliotekas lietotédjiem;

4.1.9. normativajos aktos noteikta kartibd norakstit no Bibliotekas Kkrajumiem
lespieddarbus un citus dokumentus;

4.1.10. reproducét izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas:

4.1.11. patstavigi sadarboties ar bibliot€kdm Latvija un arvalstis. apvienoties asociacijas.
apvienibas, biedribas un citas sabiedriskas organizacijas, piedalities to darbiba;

4.1.12. uzturét starpbibliotéku abonementu sakarus, veikt iespieddarbu un citu dokumentu
apmainu ar Latvijas Republikas un arvalstu bibliotékam, citdm juridiskajam un fiziskajam
personam:

4.1.13. sanemt metodisko palidzibu bibliotékas profesionalas darbibas jautdgjumos no
Kultiiras parvaldes, regiona galvenas vai Latvijas Nacionalas bibliotékas;

4.1.14. istenot citas normativajos aktos noteiktés tiesibas.
Piendkumi:

4.2.1. ieverot biblioteku darbibu regulgjosos likumus un citus normativus aktus un 3o
reglamentu;

4.2.2. veikt Bibliotekas krajuma organizéanu un citu Bibliotékai nepiecieSamo
iespieddarbu komplekt€sanu;

4.2.3. nodroSinat brivu pieejamibu Nacionalajam biblioteku krajumam un informacijas
sistémam;

4.2.4. nodro$inat operativu un kvalitativu biblioteku pakalpojumu sniegsanu Bibliotékas
lictotdjiem;

4.2.5. sniegt Nacionalajam kopkatalogam nepiecie$amas zinas par bibliotékas krdjumu;

4.2.6. radit iespgju bibliotékas lietotdjiem izmantot Biblioteku pakalpojumus neatkarigi
no vigu dzimuma, vecuma, rases, tautibas, fiziska stavokla, dzivesvietas un atrasanas
vietas un citiem faktoriem, ka arm veidot atbilstoSu bibliotékas lieto§anas aprikojumu
personam ar kustibu un redzes trauc€jumiem;

4.2.7. sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbiblioteku abonementa (SBA)
sistéma, projektos un citds norises, kas saistitas ar Bibliot€kas uzdevumu izpildi;

4.2.8. iepazistinat bibliotékas lietotajus ar bibliotékas lictodanas noteikumiem;

4.2.9. ripéties par Bibliotekas krajuma esoSo reto gramatu, rokrakstu, seniespiedumu
saglabalanu, ka ar1 restauraciju;

4.2.10. ropéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievie$anu un attisttbu
Biblioteka sadarbiba ar Parvaldi un Centralo administraciju;

4.2.11. veikt bibliotékas darba procesus atbilstosi Latvijas Nacionala standartizacijas un
metrologijas centra izstradatajam biblioteku darba nacionalo standartu prastbam.
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3. Ka pasvaldibas Biblioteka veic Tpasus pienakumus:

4.3.1. nodrosinat valsts un pasvaldibu institiiciju sagatavotas un publicétas informacijas
pieejamibu;

4.3.3.bez maksas uz laiku no saviem krajumiem izsniegt iespieddarbus un citus
dokumentus un to kopas péc citu bibliotéku pieprasijuma;

4.3.4.nodroginat  bibliotekas  lietotdjiem  bezmaksas  pieeju  internetam  un
visparpieejamiem elektroniskas informacijas resursiem, nodro$inat iesp&ju bez maksas
izmantot datoru, Datoru un interneta izmantoSanas kartiba noteikta Bibliotékas lieto3anas
noteikumos.

Saskana ar likumu Statistikas likumu sniegt ikgadgjo statistisko parskatu par savu darbibu
un ievadit datus Latvijas Kultliras datu portala www.kulturasdati.lv.

5. Bibliotékas struktiira un parvalde

. Bibliotékas struktiiru, Bibliotékas vaditaja amata pienakumus un tiesibas nosaka un

apstiprina Parvaldes vaditajs, ievérojot Bibliotekas likuma un citu normativu aktu
prasibas.

Bibliotékas darbu vada vaditajs, kur$ rikojas saskana ar Bibliotekas likumu un pilda citos
ar¢jos normativajos aktos un Bibliotekas Reglamenta noteiktos uzdevumus.

. Bibliotékas vadrtajs:

5.3.1. organizé un plano Bibliotékas darbu un ir atbildigs par tas darbibas nepartrauktibu,
realizgjot tas uzdevumus un tiesibas:

5.3.2. izstrada Bibliotékas vidéja termina darbibas stratégijas un budzeta projektu,
iesniedz to apstiprinadanai Parvaldes noteiktaja kartiba:

5.3.3. izstrada un iesniedz Parvaldei Bibliotékas darba planus, tames, atskaites, parskatus,
iesniegumus un citu pieprasito informaciju;

5.3.4. sagatavo pieprasijumu Bibliotékas budzeta projektam, ka art iesniedz Centralai
administracijai saskanos$anai sanemtos rékinus un pavadzimes;

5.3.5. atbild par Bibliotekas finansu Iidzeklu racionalu izlietoSanu un citu resursu
lietderigu izmantosanu atbilstosi veicamajiem uzdevumiem;

5.3.6. sagatavo Biblioteku akreditacijas nosacijumiem;

5.3.7. izstrada Bibliotékas lietosanas noteikumus, maksas pakalpojumus un, iesniedz tos
apstiprinasanai Parvaldei;
5.3.8.izstrada Bibliotekas krajuma komplekteSanas politiku, Bibliotékas attistibas planu
u.c. iek$€jos dokumentus;

5.3.9. bez speciala pilnvarojuma parstav Bibliotéku attiecibas ar fiziskam un juridiskam
personam;

5.3.10.atbild par Bibliotékas dokumentu parvaldibu, sanitdro, ugunsdro$ibas un darba
aizsardzibas normu ievéroSanu, personu datu aizsardzibu;

5.3.11. sniedz nepieciesamo profesionalo informaciju péc Kultiiras parvaldes
pieprasijuma, saskana ar likumu “Par valsts statistiku” sniedzot ikgad€jo statistisko
parskatu par bibliotékas darbibu;
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Kalkiines pagasta parvaldes vaditaja

5.3.12. reklamé iestadi. rlipgjas par Bibliotekas vizuilo télu. sniedz informaciju Parvaldes
majas lapai un citos masu medijos:

5.3.13. veic citas normativajos aktos noteiktas darbibas un uzdevumus.
6. Bibliotékas darbibas tiesiskuma nodro$indjuma mehinisms

Bibliotekas vaditajs atbildigs par:

6.1.1. amata piendkumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
arT par uzticéto darba prickSmetu un lidzeklu saglabasanu un izmanto$anu atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem:

6.1.2. iegltas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu, fiziskas personas datu
aizsardzibas principu ievérosanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Bibliotekas darbibas tiesiskumu nodrodina Bibliotékas vaditdjs. kur§ atbildigs par
Parvaldes ieksgjas kontroles sistémas ievérosanu.

7. Bibliotékas finanséianas avoti un kartiba

Parvalde nodrodina Bibliotékas uzturé$anas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita
persondla méneSalgas. un nosaka kartibu, kada Biblioteka tiek finanséta no Parvaldes
budzeta.

. Visu finan8u lidzeklu aprite tiek organizéta centralizéti Pagvaldiba.

. Bibliotékas finansu avoti:

7.3.1. Pasvaldibas budzeta lidzekli;

7.3.2. valsts budzeta lidzekl]i:

7.3.3. Eiropas Savientbas fondu un citu arvalstu finanu avota lidzekli:
7.3.4. juridisko un fizisko personu ziedojumi un davinajumi;

7.3.5. iepémumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem.

Ziedojumu un davindjumu pienemsana, izlictoSana un uzskaite veicama atbilstosi
Pasvaldibas noteikumiem Nr.22 “Kartiba, kada notiek finansu lidzeklu vai mantas

davinajumu (ziedojumu) pienemsana un izlietosana Augsdaugavas novada pasvaldiba™,
8. Bibliottkas reorganizacija vai likvidacija

Lémumu par Bibliotékas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Centrald administracija.
nemot vera Latvijas Bibliotekas padomes atzinumu.

9. Reglamenta un ta grozijumu pienems$anas kartiba

Bibliotékas reglamenta, ta grozijumu izstradi nodrosina Bibliotékas vaditajs. Bibliotékas
reglamentu, ta grozijumus apstiprina ar Parvaldes rikojumu,

Grozijumus Bibliotekas reglamenta var ierosinat Pasvaldibas domes priek$sédétajs vai
vina vietnieki, Padvaldibas izpilddirektors, Kulttras parvaldes vaditajs, Parvaldes vaditajs
vai bibliotékas vaditajs.

Tatjana Rosovska
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Kalkiines pagasta bibliotékas reglamentam
Kalkiines pagasta bibliotekas logotips
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