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Apstiprinats ar
Naujenes pagasta parvaldes vaditajas
28.03.2023. rikojumu Nr.1.11/27

NAUJENES BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

Izdots saskana ar

Bibliotéku likuma 4.pantu,

6.panta 3. punktu,

AugSdaugavas novada pasvaldibas
Naujenes pagasta parvaldes Nolikuma
Nr.89 13.3 apakSpunktu.

Visparigie noteikumi

Naujenes biblioteka (turpmak — Biblioteka) ir AugSdaugavas novada paSvaldibas (turpmak —
Pasvaldibas) Naujenes pagasta parvaldes (turpmak teksta — Parvaldes) dibinata kultlras,
izglitibas un informacijas strukttrvieniba, kas Biblioteku likuma noteikta kartiba registréta
Latvijas Republikas Kultiiras ministrijas Biblioteku registra ar Nr.BLB0O086 un veic Biblioteku
likuma noteiktas funkcijas un pienakumus.

Biblioteka darbojas saskapa ar Latvijas Republikas Biblioteku likumu, Fizisko personu datu
apstrades likumu, Parvaldes nolikumu, S0 Reglamentu, Bibliot€kas lietoSanas noteikumiem un
citiem normativiem aktiem.

Bibliotékas krajumos esoSie iespieddarbi, elektroniskie izdevumi, rokraksti un citi dokumenti
neatkarigi no to autoru politiskas, ideologiskas, religisk@s vai cita veida orientacijas vai
informacijas, kas tajos ietverta, ir pieejami ikvienai personai Bibliotekas lietoSanas noteikumos
noteiktaja kartiba.

Biblioteka attieciba uz krajumu veidoSanu ir neatkariga. lerobeZojumus Bibliotekas krajumu
veido$ana var noteikt tikai ar likumu.

Lémumu par Bibliot€kas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju pienem AugSdaugavas
novada centrdld administracija (turpmak — Centrala administracija), pemot véra Latvijas
Biblioteku padomes atzinumu.

Bibliotekas darbu kontrolé Parvalde un funkcionalo parraudzibu veic AugSdaugavas novada
Kultiiras parvalde (turpmak — Kultiras parvalde).

Bibliotékai ir spiedogs ar struktiirvienibas pilnu nosaukumu, noteikta parauga veidlapa
(1.pielikums) un bibliotékas logotips (2. pielikums).

Bibliotékai ir vienots bankas norekinu konts ar PaSvaldibu un Bibliotékas finansialas un
gramatvedibas operacijas veic Centrala administracija.

Bibliotekas adrese: Daugavas iela 34, Krauja, Naujenes pagasts, AugSdaugavas novads,
LV-5451.

Bibliotékas funkcijas
Pasaules kultliras mantojuma - iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu
dokumentu - uzkraSana, sistematiz&$ana, katalogiz€Sana, bibliograféSana un saglabasana.

NodroSinat bibliotekas krajuma esosas informacijas publiskas pieejamibu un izmantoSanu un
bibliotékas pakalpojumu sniegSanu.



Bibliotekas uzdevumi

3.1. Attstit Biblioteku par izglitibas, informacijas, kultiiras un sabiedriskas saskarsmes centru,
nodroS$inat operativus un kvalitativus vietgjas sabiedribas vajadzibam atbilstoSus informacijas un
kultiiras pakalpojumus, sniegt atbalstu vietgjas sabiedribas attistiba.

3.2. Sniegt kvalitativus pakalpojumus Bibliotekas lietotajiem.

3.3. Veikt Bibliotekai nepiecieSamo iespieddarbu un citu dokumentu komplektéSanu, datu bazu
abonéSanu, iespieddarbu un citu materialo vértibu uzskaiti un saglabaSanu.

3.4. Normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no Bibliot€kas krajumiem iespieddarbus un citus
dokumentus.

3.5. Organizet biblioteku, literatiiru, lasiSanu populariz€joSus un citus kultiras un muzizglitibas
pasakumus, digitalo atbalstu atbilstosi viet&jas sabiedribas pieprasijumam un vajadzibam.

3.6. Veicinat lasiSanu bérnu un jaunieSu vidd.

3.7. Veidot attiecigas administrativas teritorijas biblioteku krajumu elektronisko kopkatalogu,
novadpétniecibas datubazi, veikt katalogizacijas un bibliografisko uzzinu un informacijas darbu.

3.8. Veikt novadpétniecibas materialu apzinaSanu, sistematizéSanu, glabaSanu, pieejamibas
nodroSinasanu un popularizéSanu.

3.9. NodroSinat Bibliotekas krdjuma, datu un informacijas sistému pieejamibu ikvienam lietotajam.

3.10. Sniegt konsultacijas un apmacibas par valsts un paSvaldibu elektronisko pakalpojumu
izmantoSanu.

3.11. Ievérot personas datu aizsardzibas noteikumus un apstradat personu datus atbilstoSi Visparigajai
datu aizsardzibas regulai.

3.12. Nodrosinat Bibliotekas darbibas publicitati, atspogulojot pasdkumu norisi un informaéciju par
citam Bibliotekas aktivitatem.

3.13. Veikt citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.
Bibliotckas tiesibas un piendkumi

4.1. Tiesibas:

4.1.1. patstavigi veikt Saja reglamenta paredzéto darbibu, noteikt §ts darbibas virzienus un
Bibliotékas lietoSanas kartibu;

4.1.2. saskana ar reglamentu veidot bibliotekas struktiiru, atvért nodalas un filiales;

4.1.3. sanemt no Centralas administracijas nepiecieSamo finansialo, materidlo un tehnisko
nodro§indjumu Bibliotekas uzdevumu izpildei;

4.1.4. veikt saimniecisko darbibu Bibliotekas darbibas attistiSanai, kas nav pretrund ar
Bibliotekas uzdevumiem;

4.1.5. sapemt juridisko un fizisko personu ziedojumus un davinajumus, arT ziedojumus un
davinajumus, kas izmantojami saskana ar ziedot@ja vai davinataja noradijumiem;

4.1.6. sanemt valsts budZeta speciali paredz&tos lidzeklus ar biblioteku attistibu saistitu projektu
un programmu realizé$anai;

4.1.7. sniegt maksas pakalpojumus lietotajiem saskana ar Parvaldes apstiprinatajiem Bibliotékas
lietoSanas noteikumiem;



4.1.8. novertet zaudéjumus un sanemt atlidzibu par sabojatiem, noteikta laika vai vispar
neatdotiem iespieddarbiem un citiem dokumentiem, kas izsniegti bibliot€kas lietotajiem;

4.1.9. normativajos aktos noteikta kartiba norakstit no Bibliot€kas krajumiem iespieddarbus un
citus dokumentus;

4.1.10. reproducet izdevumu kopijas, ievérojot Autortiesibu likuma prasibas;

apvienibas, biedribas un citas sabiedriskajas organizacijas, piedalities to darbiba;

4.1.12. vzturét starpbiblioteku abonementu sakarus, veikt iespieddarbu un citu dokumentu
apmainu ar Latvijas Republikas un arvalstu bibliotekam, citam juridiskajam un fiziskajam
personam;

4.1.13. sanemt metodisko palidzibu bibliot€kas profesionalas darbibas jautajumos no Kultiiras
parvaldes, regiona galvends vai Latvijas Nacionalas bibliotekas;

4.1.14. sadarbiba ar PaSvaldibas iestadém un Parvaldes struktiirvienibam, organiz€t seminarus,
informativos pasakumus un citas aktivitates;

4.1.14. veidot un publicét virtudlas gramatas, digitalas izstades, literatliras apskatus un citus
elektroniskos izdevumus, ievérojot autortiesibu likumu;

4.1.15. 1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.
4.2. Pienakumi:
4.2.1. ieverot biblioteku darbibu regul&josSos likumus un citus normativus aktus un So reglamentu;

4.2.2. veikt Bibliotekas krajuma organizéSanu un citu Bibliotekai nepiecieSamo iespieddarbu
komplektésanu;

4.2.3. nodroSinat brivu pieejamibu Nacionalajam biblioteku krajumam un informacijas
sisteémam;

4.2.4. nodro$inat operativu un kvalitativu bibliot€ku pakalpojumu sniegSanu Bibliotékas
lietotdjiem;

4.2.5. veikt Bibliotekas darbinicku regularu apmacibu;

4.2.6. sniegt Nacionalajam kopkatalogam nepiecieSamas zinas par bibliotékas krajumu;

4.,2.7. radit iesp€ju bibliotekas lietotajiem izmantot Biblioteku pakalpojumus neatkarigi no vinu
dzimuma, vecuma, rases, tautibas, fiziska stavokla, dzivesvietas un atraSanas vietas un citiem
faktoriem, ka ar1 veidot atbilstoSu bibliotekas lietoSanas aprikojumu personam ar kustibu un
redzes traucgjumiem;

4.2.8. sadarboties ar citam bibliotekam, ieklauties starpbibliot€ku abonementa (SBA) sist€ma,
projektos un citas norises, kas saistitas ar Bibliotekas uzdevumu izpildi;

4.2.9. iepazistinat bibliotekas lietotajus ar bibliotekas lictoSanas noteikumiem;

4.2.10. rupéties par Bibliotekas krajuma esoSo reto gramatu, rokrakstu, seniespiedumu
saglabaSanu, ka ar1 restauraciju;

4.2.11. rupéties par informacijas un komunikaciju tehnologiju ievieSanu un attistibu Biblioteka
sadarbiba ar Parvaldi un Centralo administraciju;

4.2.12. veikt bibliotekas darba procesus atbilsto§i Latvijas Nacionala standartizacijas un
metrologijas centra izstradatajim bibliot€ku darba nacionalo standartu prasibam.

4.3. Ka pasvaldibas Biblioteka veic IpaSus pienakumus:
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4.3.1. nodroSinat valsts un paSvaldibu institliciju sagatavotds un publicétas informacijas
pieejamibu;

4.3.2. nodroSinat publisku pieejamibu biblioteékas gada publiskajam parskatam;

4.3.3.bez maksas uz laiku no saviem krajumiem izsniegt iespieddarbus un citus dokumentus un
to kopas péc citu bibliotéku pieprasijuma;

4.3 4.nodroSinat bibliotekas lietotdjiem bezmaksas pieeju internetam un visparpieejamiem
elektroniskas informacijas resursiem, nodro§inat iesp&ju bez maksas izmantot datoru, Datoru un
interneta izmantoSanas kartiba noteikta Bibliot€kas lietoSanas noteikumos.

Saskana ar likumu Statistikas likumu sniegt ikgadgjo statistisko parskatu par savu darbibu un
ievadit datus Latvijas Kulttiras datu portala www.kulturasdati.lv.

Bibliotékas struktiira un parvalde
Bibliotekas struktiiru (3. pielikums), Biblioteékas vaditaja amata pienakumus un tiesibas nosaka
un apstiprina Parvaldes vaditajs, ievérojot Bibliotekas likuma un citu normativo aktu prasibas.

Bibliotekas darbu vada vaditajs, kurs rikojas saskana ar Bibliotekas likumu un pilda citos argjos
normativos aktos un Bibliot€kas Reglamenta noteiktos uzdevumus.

Bibliotekas vaditajs:
5.3.1. organiz€ un plano Bibliotekas darbu un ir atbildigs par tas darbibas nepartrauktibu,

realiz€jot tas uzdevumus un tiesibas;

5.3.2. izstrada Bibliotekas vidgja termina darbibas strat€gijas un budzeta projektu, iesniedz to
apstiprinaSanai Parvaldes noteiktaja kartiba;

5.3.3. izstrada un iesniedz Parvaldei Bibliotékas darba planus, tames, atskaites, parskatus,
iesniegumus un citu pieprasito informaciju;

5.3.4. sagatavo pieprasijjumu Bibliotekas budzZeta projektam, ka arT iesniedz Centralai
administracijai saskanoSanai sanemtos rékinus un pavadzimes;

5.3.5. atbild par Bibliotékas finanSu lidzeklu racionalu izlietoSanu un citu resursu lietderigu
izmantoSanu atbilstoSi veicamajiem uzdevumiem;

5.3.6. sagatavo Biblioteku akreditacijas nosacijumiem;

5.3.7. izstrada Bibliotekas lietoSanas noteikumus, maksas pakalpojumus un, iesniedz tos
apstiprinasanai Parvaldei;

5.3.8.izstrada Bibliotekas krajuma komplektéSanas politiku, Bibliotekas attistibas planu u.c.
iekS€jos dokumentus;

5.3.9. motivé, atbalsta un kontrolé darbinieku amata pienakumu un darba kartibas noteikumu
izpildi;

5.3.10. bez speciala pilnvarojuma parstav Biblioteku attiecibas ar fiziskam un juridiskam
personam,;

5.3.11.atbild par Bibliotekas dokumentu parvaldibu, sanitaro, ugunsdroS§ibas un darba
aizsardzibas normu ievéroSanu, personu datu aizsardzibu;

5.3.12. sniedz nepiecieSamo profesionalo informaciju péc Kultiras parvaldes pieprasijuma,
saskana ar likumu “Par valsts statistiku” sniedzot ikgad€jo statistisko parskatu par bibliotekas
darbibu;

5.3.13. reklamé iestadi, riip&jas par Bibliotekas vizualo (€lu, sniedz informaciju Parvaldes majas
lapai un citos masu medijos;
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5.3.14. noslédz autortiesibu un izstazu deponéSanas ligumus;
5.3.15. veic citas normativajos aktos noteiktas darbibas un uzdevumus.

Bibliotekas vaditaju vina prombiitnes laika aizvieto ar Parvaldes vaditdja rikojumu noteikts cits
darbinieks ;

Pakalpojumu sniegSanas vietas:

5.5.1. Naujenes bibliotekas pakalpojumu sniegSanas vieta Locikos, Muzeja iela 6, Lociki,
Naujenes pag., LV-5458;

5.5.2. Naujenes bibliotékas pakalpojumu sniegSanas vieta Naujené, Vecpils iela 6-2, Naujene,
Naujenes pag., LV-5462;

5.5.3. Naujenes bibliotekas pakalpojumu sniegSanas vieta Vecstropos, 18. Novembra iela 392,
Vecstropi, Naujenes pag., LV-5413.

Bibliotekas darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanisms

Katrs Bibliotekas darbinieks atbildigs par:

6.1.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka arT par
uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabaSanu un izmantoSanu atbilstosi to lictoSanas
noteikumiem;

6.1.2. iegttas informicijas konfidencialitates nodroSinasanu, fiziskas personas datu aizsardzibas
principu ievéro§anu saskana ar normativo aktu prasibam.

Bibliotékas darbibas tiesiskumu nodro$ina Bibliotékas vaditdjs, kur§ atbildigs par Parvaldes
iek§ejas kontroles sistémas ievéroSanu.
Bibliotekas finanséSanas avoti un kartiba
Parvalde nodroSina Bibliotekas uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, taja skaita personala
meéneSalgas, un nosaka kartibu, kada Biblioteka tiek finanseta no Parvaldes budzeta.
Visu finan$u lidzekl]u aprite tiek organizéta centralizeti Pasvaldiba.
Bibliotekas finanSu avoti:
7.3.1. Pa§valdibas budZeta lidzekli;
7.3.2. valsts budzeta lidzekli;
7.3.3. Eiropas Savienibas fondu un citu arvalstu finanSu avota lidzekli;
7.3.4. juridisko un fizisko personu ziedojumi un davinajumi;
7.3.5. ien€mumi no sniegtajiem maksas pakalpojumiem.

Ziedojumu un davinajumu piegemsana, izlietoSana un uzskaite veicama atbilstoSi PaSvaldibas
noteikumiem “Kartiba, kada notiek finanSu lidzeklu vai mantas davindjumu (ziedojumu)
pienemsSana un izlietoSana AugSdaugavas novada pasvaldiba”.

Bibliotékas reorganizacija vai likvidacija

Lemumu par Bibliotékas reorganizaciju vai likvidaciju pienem novada paSvaldibas dome,
nemot véra Latvijas Bibliotekas padomes atzinumu.

Reglamenta un ta grozijumu pienemsanas kartiba

Bibliotekas reglamenta, ta grozijumu izstradi nodro$ina Bibliotekas vaditajs. Bibliotékas



reglamentu, td grozijumus apstiprina ar Parvaldes vaditaja 1ikojumu.

9.2. Grozijumus Bibliotekas reglamenta var ierosinat Pa§valdibas domes priek§sédetajs vai vina
vietnieki, Pa§valdibas izpilddirektors, Kulttras parvaldes vaditajs, Parvaldes vaditajs vai
bibliotekas vaditajs.



Noteikta parauga veidlapa

Pielikums Nr.1

Naujenes biblioteékas reglamentam
(apstiprinats 28.03.2023.

ar rikojumu Nr.1.11/27)

Augsdaugavas novada pasvaldiba

NAUJENES PAGASTA PARVALDE
NAUJENES BIBLIOTEKA

Reg. Nr. 90000073501, Daugavas iela 34, Krauja, Naujenes pagasts, AugSdaugavas novads, LV 5451,
talr. 65450246, 29169218, e-pasts: biblioteka@naujene.lv




Naujenes bibliotékas logotips

Pielikums Nr.2.

Naujenes bibliotekas reglamentam
(apstiprinats 28.03.2023.

ar rikojumu Nr.1.11/27)
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