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	Kārtība, kādā tiek norakstītas materiālās vērtības Daugavpils novada 

pašvaldības iestādēs 

                                             Izdoti saskaņā ar  Latvijas Republikas

                                                       likuma „Par pašvaldībām” 14.panta otrās daļas

                                                     3.punktu un  21.panta pirmās daļas 19.punktu

I. Vispārīgie jautājumi

1. Šie noteikumi nosaka kārtību, kādā tiek norakstītas visa veida materiālās vērtības Daugavpils novada pašvaldības iestādēs.
2. Izslēdzot no iestādes bilances visa veida materiālās vērtības, nododot no bilances uz citas budžeta iestādes bilanci, jāsastāda norakstīšanas akts vai nodošanas - pieņemšanas akts, ja tiek nodots no bilances uz bilanci, kurā sīki jāapraksta priekšmets, nesamazinot priekšmeta vai materiāla bilances vērtību. 
3. Materiālās vērtības ir aizliegts nodod bez atlīdzības komercstruktūrām.
4. Ja iestādes nevajadzīgie pamatlīdzekļi, mazvērtīgie, ātri nolietojamie priekšmeti un materiāli par bilances vērtību tiek pārdoti, ir jāsastāda attaisnojuma dokuments, kurā abu pušu attiecīgās personas parakstās par nodošanu un pieņemšanu.
5. Saņemtie naudas līdzekļi par pārdotiem pamatlīdzekļiem, mazvērtīgajiem, ātri nolietojamiem priekšmetiem un materiāliem jāieskaita pašvaldības budžetā. 
6. Par pamatlīdzekļu pārdošanu, kuru vērtība pārsniedz Ls 500.00, lemj Daugavpils novada dome.
7. Gadījumā, ja šī kārtība netiek ievērota, ja ir pieļauta nesaimnieciska attieksme pret materiālajām vērtībām, vainīgās personas, kuras pēc likuma ir atbildīgas par iestādes mantas un naudas līdzekļu saglabāšanu, likumā noteiktā kārtībā saucamas pie atbildības.

II. Pamatlīdzekļu norakstīšana

8. Pamatlīdzekļus no Daugavpils novada pašvaldības budžeta iestāžu bilancēm noraksta, ja tās:

· kļuvušas nederīgas fiziskas nolietošanās, avāriju, stihisku nelaimju, ekspluatācijas noteikumu pārkāpumu un citu iemeslu dēļ;
· morāli novecojušas (to novērtē tehniskie speciālisti);
· kļuvušas nederīgas celtniecības darbu, iestāžu paplašināšanas, rekonstrukcijas un tehniskas pārkārtošanas gaitā.
9. Pamatlīdzekļus noraksta tikai tādos gadījumos, ja to atjaunošana nav iespējama vai nav ekonomiski izdevīga, kā arī tad, ja nav iespējams tos realizēt vai nodot citām budžeta iestādēm no bilances uz bilanci.
10. No pašvaldības budžeta līdzekļiem finansējamām iestādēm pamatlīdzekļu norakstīšanu veic šādi:

· pamatlīdzekļu norakstīšanu bilances vērtībā līdz Ls 500.00 (ieskaitot) par vienību (komplektu) apstiprina iestādes vadītājs;
· pamatlīdzekļus, kuru vērtība ir lielāka par Ls 500.00 par vienību (komplektu), noraksta ar Daugavpils novada domes lēmumu.
11. Norakstot no bilances pamatlīdzekļus, kuri kļuvuši nederīgi avārijas rezultātā, norakstīšanas aktam jāpievieno avārijas akta kopija, kā arī paskaidrojums par avārijas iemesliem un dokumenti par pasākumiem, kuri veikti pret vainojamām personām, ja tādas tika konstatētas. 
12. Pamatlīdzekļos ietilpstošo objektu izjaukšana (demontēšana) nav pieļaujama pirms norakstīšanas aktu apstiprināšanas vai Daugavpils novada domes lēmuma saņemšanas.
13. Izjaukto un demontēto iekārtu detaļas, mezgli, agregāti un citas pie norakstīšanas iegūtās vērtības, kuras derīgas citu priekšmetu remontam, jānovērtē, jāizceno par tajā brīdī zemākajām tirgus cenām un norakstīšanas aktā jānorāda. 
14. Norakstītie pamatlīdzekļi, kuru detaļas nav derīgas otrreizējai izmantošanai  jānodod metāllūžņos vai otrreizējās pārstrādes izejvielās, un par to jāsaņem dokuments, kuru pievieno norakstīšanas aktam. Saņemtā summa jāiemaksā pašvaldības iestādes budžetā.
15. Norakstītie pamatlīdzekļi, kuri nav paredzēti otrreizējai izmantošanai, ir jālikvidē un par to ir jāsagatavo likvidācijas akts, kuru pievieno norakstīšanas aktam. 
16. Norakstot autotransporta līdzekļus, jāuzrāda nobraukto kilometru skaits, iegādes gads, agregātu un detaļu tehniskais raksturojums, to numuri un iespēja tos izmantot pēc izjaukšanas (demontāžas).

III. Mazvērtīgo,  ātri nolietojamo priekšmetu un materiālu norakstīšana

17. Mazvērtīgos un ātri nolietojamos priekšmetus noraksta tad, kad tie ir pilnīgi nolietojušies vai kļuvuši nederīgi.
18. Norakstīšanas kārtība mazvērtīgajiem un ātri nolietojamiem priekšmetiem ir analoga pamatlīdzekļu norakstīšanas kārtībai. 
19. Par materiāliem, kuri izmantoti remontiem, ir jāsastāda materiālu norakstīšanas akts, kurā sīki jāuzrāda materiāla nosaukums un tā bilances vērtība, kā arī tā priekšmeta nosaukums, kuru remontē. 
20. Iestādes vajadzībām izsniegtos materiālus un kancelejas piederumus (zīmuļus, saspraudes, pildspalvas, piezīmju papīru, veidlapas u.c.) noraksta atbilstoši  norakstīšanas aktam.
21. Produktu norakstīšanu veic pamatojoties uz iestādes vadītāja apstiprināto ēdienkarti, kura sastādīta atbilstoši katra ēdiena kalkulācijai. Katra ēdiena kalkulāciju apstiprina iestādes vadītājs.
22. Kurināmā izlietojumu var norakstīt pēc atlikumu izmērīšanas aktiem. Ja pēc izmērīšanas akta, salīdzinot ar noteiktām normām, kurināmā trūkst, iestādes vadītājs noskaidro pārtēriņa iemeslus. Ja konstatēta nesaimnieciska rīcība, tad likumā noteiktā kārtībā vainīgās personas saucamas pie atbildības.
23. Degvielas un eļļas patēriņam krūmgriežiem, zāles pļāvējiem, benzīna zāģim, dīzeļa ģeneratoriem un citām iekārtām, nosaka degvielas patēriņa normas saskaņā ar tehnisko dokumentāciju. Degvielas norakstīšanu veic pamatojoties uz iestādes vadītāja apstiprināto normu, sastādot  norakstīšanu aktu, kurā uzrādīts paveiktā darba apjoms. 
24. Pastmarkas noraksta, pamatojoties uz atbildīgās personas iesniegto izziņu, kuru sastāda saskaņā ar izsūtīto vēstuļu reģistrācijas grāmatu, kurā reģistrēta izlietoto pastmarku summa.

IV. Materiālo vērtību norakstīšanas komisija un tās darbība

25. Iestādēs, lai noteiktu pamatlīdzekļu, mazvērtīgo un ātri nolietojamo priekšmetu un materiālu nederīgumu, to atjaunošanas nelietderīgumu vai neefektivitāti, kā arī visu nepieciešamo norakstīšanas dokumentu sagatavošanai ar tās vadītāja rīkojumu izveido pastāvīgi darbojošos komisiju (turpmāk – komisija), kuras sastāvā iekļauj:

· iestādes vadītāja pilnvarotu personu kā komisijas priekšsēdētāju;
· galveno grāmatvedi vai tā vietnieku. Iestādēs, kuras apkalpo centralizētā grāmatvedība pastāvīgi darbojošās komisijas sastāvā iekļauj darbinieku, kura pienākumos ietilpst materiālo vērtību grāmatvedības uzskaite;
· personas, kuras atbildīgas par materiālo vērtību saglabāšanu.
26. Komisijas sastāvā jābūt ne mazāk kā trim komisijas locekļiem.

27. Komisijas pienākumi:

· iepazīties ar nepieciešamo tehnisko dokumentāciju (tehniskajām pasēm, stāvu plāniem un citiem dokumentiem) un grāmatvedības uzskaites datiem, veikt norakstāmo materiālo vērtību apskati un konstatēt to atjaunošanas un tālākas izmantošanas neiespējamību vai nelietderību;
· noskaidrot objekta norakstīšanas konkrētos iemeslus (fiziskais, morālais nolietojums, rekonstrukcija, ekspluatācijas noteikumu pārkāpums, avārija u.c.);
· sniegt atzinumu par materiālo vērtību sabojāšanas vai pazušanas iemesliem un iesniegt priekšlikumus par šādu gadījumu mazināšanai nepieciešamajiem pasākumiem; 
· noteikt norakstāmo materiālo vērtību atsevišķu mezglu, detaļu un citu materiālu tālākas izmantošanas iespējas pēc norakstīšanas un veikt to novērtēšanu, nosakot izcenojumu pēc tajā brīdī zemākajām tirgus cenām;
· sastādīt materiālo vērtību norakstīšanas aktus, kurus paraksta komisijas priekšsēdētājs un komisijas locekļi;
· noteikt veidu, kā notiek norakstīto pamatlīdzekļu likvidācija, piedalīties likvidācijas procesā un sagatavot likvidācijas aktu.
28. Komisijai ir tiesības pieprasīt speciālistu atzinumu par norakstāmo materiālo vērtību tālākas ekspluatācijas vai atjaunošanas neiespējamību.
29. Norakstot pamatlīdzekļus, komisijai norakstīšanas aktos jāaizpilda visi rekvizīti un izsmeļoši jāapraksta pamatlīdzekļu norakstīšanas iemesli, to atsevišķu daļu, mezglu un konstruktīvo elementu stāvoklis.
30. Materiālo vērtību norakstīšanas aktu apstiprina iestādes vadītājs.
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