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Daugavpils novada domes

REGLAMENTS.

L Visparigie noteikumi

I.1. Reglaments nosaka Daugavpils novada pasvaldibas iestades ,,Daugavpils novada
dome”, turpmak teksta ,,Centrala iestade™ darba organizaciju.

1.2. Centrala iestade veic Daugavpils novada pa$valdibas nolikuma, Centralas iestades
nolikuma, citos normativajos aktos un $aja reglamenta noteiktas funkeijas un
uzdevumus.

1.3. Centralas iestades funkcijas un uzdevumi ir atspoguloti Centralas iestades
nolikuma un plasak formuléti $aja reglamenta.

1.4. Reglaments izdots saskana ar Valsts parvaldes ickartas likuma 73.panta pirmas dalas
1.punktu.

I1. Centralas iestades struktiira
2.1. Centralaja iestadé ir sadas struktfirvienibas:

2.1.1. Lietu parvalde:
2.1.1.1. Protokolu dala;
2.1.1.2. Personala dala;
2.1.1.3. Informacijas un sabiedrisko attiecibu dala;
2.1.1.4. Vispargja dala
2.1.2. Finansu parvalde:
2.1.2.1. BudZeta nodala;
2.1.2.2. TpaSuma nodala;
2.1.2.3. Gramatvedibas dala

2.1.3. Izglitibas parvalde;
2.1.4. Attistibas parvalde:
2.1.4.1. Projektu nodala;
2.1.4.2. PlanoSanas nodala ;
2.1.4.3. Geotelpiskas informacijas sistémas (GIS) dala
2.1.5. Komunalas saimniectbas nodala;
2.1.6. Blivvalde;

2.1.7. Informacijas tehnologiju nodala;
2.1.8. Dabas resursu nodala ;

2.1.9. Sporta nodala;

2.1.10. Dzimtsarakstu nodala;



2.1.11. Ieksgja audita dala;
2.1.12. Juridiska nodala.
2.1.13. Iepirkumu nodala

2.2. Centralas iestades darbinieki darbojas vienota hierarhiska sistéma, kur viena
amatpersona ir padota citai amatpersonai.

2.3. Daugavpils novada pa$valdibas izpilddirektors (turpmak — izpilddirektors) ir
augstaka amatpersona centralaja iestadé. Izpilddirektora kompetenci nosaka likums
,,Par pasvaldibam” un citi normativie akti.

2.4. Izpilddirektoram tiesi paklauti ir izpilddirektora vietnieki un struktirvienibu
vaditaji.

2.5. lek$&ja audita dala ir tiesi paklauta Daugavpils novada domes priekSsedétajam
II1. Centralas iestades darba organizacija

3.1. Izpilddirektors vada Centralas iestades darbu. Izpilddirektors dod rikojumus
izpilddirektora 1. vietniekam, izpilddirektora vietniekam, struktirvienibu vaditajiem,
kuri nodrosina $o rikojumu izpildi. Izpilddirektors var dot tieSus rikojumus ikvienam
Centralas iestades darbiniekam.

3.2. Izpilddirektors no Centralas iestades vidus ar rikojumu apstiprina atbildigos
darbiniekus par Centrélas iestades padotiba eso$o pasvaldibas iestazu parraudzibu.

3.3. Struktiirvienibas vaditajs vada struktiirvienibas darbu un dod tiesus rikojumus sava
paklautiba esoSajiem struktiirvienibu (dalu) vaditajiem. Strukttrvienibas vaditajs var
dot tieSus rikojumus ikvienam savas strukttirvienibas darbiniekam.

3.4. Ja uzdevuma izpilde ir vairaku strukttrvienibu vaditaju kompetence, galigo
[émumu pienem, struktiirvienibu vaditdjiem savstarp&ji vienojoties. Ja pastav viedoklu
atSkiriba, galigo lémumu pienem izpilddirektors.

3.5. Ja darbinieks ir sanémis tiesu rikojumu no izpilddirektora vai ta vietniekiem, vins
par to informé savu tieSo vaditaju. Ja tieSais vaditdjs ir dalas vaditajs, vins par to talak
inform@ nodalas vaditaju.

3.6. Darba organizacijas kartibu Centralaja iestadé nosaka izpilddirektora izdoti ick3gjie
normativie akti.

3.7. Par uzdevumu izpildes kontroli atbildigajam darbiniekam ir tiesibas pieprasit
ikvienam Centralas iestades darbinickam, ka ari Centralas iestades padotiba esoSo
iestazu darbiniekiem informaciju par jautdjumiem, kas saistiti ar Centralas iestades
kontrol@ esoSo uzdevumu izpildi.

IV. Centralas iestades darbiniecku kompetence



4.1. Izpildirektors:

4.1.1. organizg Centralas iestades funkciju izpildi un vada Centralas iestades
administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

4.1.2. plano, vada, organiz€ un koordiné paklautiba esoo struktarvienibu darbu, dodot
uzdevumus un noradijumus strukttrvienibu vaditdjiem:;

4.1.3. izveido racionalu Centralas iestades struktiiru funkciju izpildei;

4.1.4. plano finan3u resursus Centralajai iestadei;

4.1.5. nosaka tie$i paklauto vietnieku un struktiirvienibu vaditaju pienakumus un
atbildibu, apstiprinot amatu aprakstus;

4.1.6. bez pasa pilnvarojuma parstav Centralo iestadi;

4.1.7. veic citas normativajos aktos noteiktas funkcijas.

4.2. Izpilddirektora prombiitnes laika izpilddirektors pienakumus pilda izpilddirektora
1. vietnieks.

4.3. izpilddirektora vietnieku piendkumus un tiesibas nosaka izpilddirektors darba
[Tguma.

4.4. Centralas iestades struktrvienibas ir nodalas, parvaldes ( turpmak teksta - nodalas)
un to dalas.

4.5. Centralas iestades nodalas vaditajs:

4.5.1. nodro§ina normativo aktu un izpilddirektora rikojumu izpildi atbilstosi
struktlrvienibas kompetencei;

4.5.2. plano, vada, organiz& un koording struktiirvienibas darbu, ka ar kontrolé
struktiirvientbai uzticéto uzdevumu izpildi;

4.5.3. nodroSina struktiirvienibas sadarbibu tai noteikto uzdevumu izpildg;

4.5.4. nodrosina ar&jo un iek§&jo normativo aktu, informativo zinojumu un parvaldes
[@mumu projektu izstradi atbilstosi struktiirvienibas kompetencei;

4.5.5. nodroSina atzinuma sagatavo$anu par citu Centralas iestades strukttrvienibu,
Centralas iestades padotiba esoSo iestazu vai argjo un iek$gjo normativo aktu,
informativo zinojumu un parvaldes lémumu projektiem atbilstosi struktirvienibas
kompetencei;

4.5.6. parstav Centralo iestadi citas valsts un pasvaldibu iestadés, starptautiskajas
institlicijas, ka arf attiecibas ar citam juridiskam vai fiziskam personam atbilstosi savai
kompetencei;

4.5.7. nosaka struktiirvienibas darbinicku pienakumus un atbildibas pakapi un iesniedz
izpilddirektoram apstiprinasanai strukttirvienibas darbinieku amatu aprakstus;

4.5.8. iesniedz priekslikumus izpilddirektoram par strukttrvientbu strukttiru un darba
organizaciju, darbinieku pienemsanu darba un atbrivosanu no darba darbinieku
pienakumu apjomu, darbibas rezultatiem, materidlo un moralo stimuléanu, sauksanu
pie disciplinaratbildibas, ka arT par darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanu;

4.5.9. izverte un sniedz izpilddirektoram informaciju par struktirvienibas darbibas
rezultatiem;

4.5.10. parskata un izvérté reglamenta noteiktas struktiirvienibas funkcijas.
NepiecieSamibas gadijuma ierosina aktualizét reglamentu.



4.6. Centralas iestades struktiirvienibas vaditaja pienakumus Centralas iestades funkeiju
un uzdevumu izpildei izpilddirektors nosaka amata apraksta.

4.7. Centralas iestades struktlirvienibas vaditajs ir atbildigs par vina vaditas
struktiirvienibas uzdevumu un augstakstavosu amatpersonu rikojumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi.

4.8. Centralas iestades struktiirvienibas vaditajam var bat vietnieki, kuru kompetence ir
noteikta amata apraksta.

4.9. Centralas iestades strukttirvienibas vaditaja prombitnes laika vina pienakumus
pilda struktiirvienibas vaditaja vietnieks vai darbinieks, kuram tas uzdots ar
izpilddirektora rikojumu.

4.10. Paréjo Centralas iestades darbinieku pienakumus izpilddirektors nosaka amatu
aprakstos un darbinieku darba ligumos.

4.11. Darbiniekam, kas Centralaja iestade strada uz darba [iguma pamata, kompetenci
nosaka darba tiesiskas attiecibas reglamentgjosie normativie akti, Centralas iestades
nolikums, Centralas iestades reglaments un darba ligums.

4.12. Struktarvienibas vaditdjam savu pienakumu veikSanai vai struktiirvienibas
uzdevumu izpildes nodro§inasanai ir tiesibas pieprasit un sanemt informaciju no citam
Centralas iestades struktiirvienibam, darbiniekiem un Centrélas iestades padotiba
esosajam iestadeém atbilstosi struktiirvienibas kompetencel.

4.13. Centralas iestades darbinieku parvaldes lémumu priekSparbaudes un
pécparbaudes kartibu nosaka valsts izpilddirektora izdots iek§&jais normativais akts.

V. Darba grupas, komisijas, komitejas un padomes

5.1. Izpilddirektors, lai Tstenotu savas kompetences joma esoSos uzdevumus, var veidot
darba grupas, komisijas, komitejas un padomes (turpmak — kolegiala institticija)
pastavigu, ilglaicigu vai atsevisku 1slaicigu uzdevumu izpildei.

VI. Centralas iestades struktiirvienibu kompetence

6.1. Lietu parvalde

6.1.1. Protokolu dala

6.1.1.1. Atbild par novada domes un pastavigo komiteju organizatorisko un tehnisko
sagatavoSanu un norisi.

6.1.1.2. NodroSina novada domes-sézu darba kartibu projektu sastadisanu, protokol&sanu
un likuma .,Par paSvaldibam” paredz&tajos terminos pienemto argjos un ieksgjos
normativos aktus, individualos aktus, I[@mumus un protokolus noformé&Sanu un to
ievietodanu novada majas lapa.



6.1.1.3. Veic novada domes pastavigo komiteju darba nodrosinasanu — sastada sézu darba
kartibas projektus. protokolé sézu gaitu, noformé komiteju dokumentaciju.

6.1.1.4. Karto novada domes un pastavigo komiteju sézu materidlus mapés elektroniska
veida saskana ar sastaditajam darba kartibam. veido linku un nosiita elektroniski novada
domes deputatiem izskatiSanai pirms novada domes vai komitejas sédem pasvaldibas
nolikuma noteiktajos terminos.

6.1.1.5. Sken€ pienemtos l€mumus, izsita sagatavotdjiem un saskanoSanas lapa
noraditajam struktiirvienibam vai personam.

6.1.1.6. Sagatavo un izsniedz pienemto dokumentu atvasinajumus darbiniekiemcitam
ieinteres€tam fiziskajam un juridiskajam personam péc to pieprasijuma.

6.1.1.7. Veic novada domes deputatu darba laika uzskaiti un iesniedz to Finansu
parvaldes Gramatvedibas dala.

6.1.1.8. Ievada un uztur novada domes pienemtos lémumus, saisto$os noteikumus,
noteikumus, nolikumus, instrukcijas un reglamentus Dokumentu vadibas sistéma “Fibu”.
6.1.1.9. Veic novada domé pienemto lémumu kontroli un izpildes gadijuma gatavo
|@muma projektus par izpildito IEmumu nogem3anu no kontroles.

6.1.1.10. Sagatavo atbilstosi lietu nomenklatirai Protokolu dalas lietvediba pabeigtos
dokumentus un nodod Vispargjai dalai uzglabasanai arhiva.

6.1.2. Personala dala

6.1.2.1. Piedalas personala politikas izstradé un personala planoana;

6.1.2.2. Karto centrdlas iestades darbinieku un Daugavpils novada domes iecelto
amatpersonu dokumentaciju atbilstosi darba likumdoSanai un citiem normativajiem
aktiem;

6.1.2.3. Koordin€ un sagatavo darbinieku vértésanas procesa dokumentaciju, vada un
plano darbinieku vertesanas procesu, izsaka priek$likumus darba samaksas noteik3anai:
6.1.2.4. Sagatavo centralas iestades darbinieku darba [igumus un to grozijumus,
iepazistina darbiniekus ar darba kartibas noteikumiem un kontrolé to izpildi;

6.1.2.5. Sagatavo rikojumu projektus ar personalu saistitajos jautdjumos;

6.1.2.6. Izstrada centralas iestades Statu saraksta projektu;

6.1.2.7. Sagatavo novada domes [émumu projektus par amatpersonu iecel$anu,
atlaiSanu;

6.1.2.8. Nodrosina centralas iestades darbinieku profesionalo apmacibu un pieredzes
apmainu, nodroSina sadarbibu ar macibu centriem;

6.1.2.9. Sniedz metodisko palidzibu paSvaldibas iestadém un kapitalsabiedribam
personala darba organizacijas jautajumos.

6.1.3. Informacijas un sabiedrisko attiecibu dala

6.1.3.1. Izmantojot daudzveidigus komunikaciju lidzeklus, nodrodina novada
atpazistamibu sabiedriba un veido konstruktivu saikni ar sabiedribu;

6.1.3.2. Sadarbiba ar centralas iestades strukt@rvienibu vaditajiem, pagvaldibas iestadem
un kapitalsabiedribam sagatavo informaciju sabiedribas iepazistinaSanai ar pasvaldibas
darbibas aspektiem;

6.1.3.3. Nodrosina informacijas aktualizéSanu Daugavpils novada domes interneta
portala;

6.1.3.4 Péc paSvaldibas izpilddirektora noradijuma sagatavo oficidlos apsveikumus;
6.1.3.5. NodroSina Daugavpils novada paSvaldibas video un foto arhiva izveidi un
pilnveidosanu;

6.1.3.6. Organizé Daugavpils novada domes preses konferences;



6.1.3.7. Apkopo un nodrosina ar informaciju par Daugavpils novada paSvaldiba
planotajiem pasakumiem;

6.1.3.8. Veicina un uztur sakarus ar sadraudzibas pasvaldibam, arvalstu institiicijam un
starptautiskam organizacijam.

6.1.4. Visparéja dala

6.1.4.1. Dokumentu parvaldiba

6.1.4.1.1. Organizé centrdlas iestddes dokumentu parvaldiSanu Ministru kabineta
noteiktaja kartiba un saskana ar izpilddirektora apstiprinato ,.Daugavpils novada domes
dokumentu parvaldiSanas instrukciju” un “Dokumentu aprites kartibu Daugavpils
novada domé™;

6.1.4.1.2.1zstrada centralas iestades lietu nomenklataru, uztur to aktuala kartiba;
6.1.4.1.3. Nodro$ina visu siitfjumu sanemsanu centralaja iestadé un veic to sadalfjumu
péc piekritibas;

6.1.4.1.4. Nosaka amatpersonu, kurai nododams dokuments rezoliicijas uzlikSanai;
6.1.4.1.5. Veic centrilas iestades sagatavoto dokumentu pienemsanu un registrésanu
dokumentu parvaldibas registracijas sistema FIBU, sagatavo un nosiita tos adresatiem;
6.1.4.1.6. Registre dokumentu sisttma FIBU novada domes priek$sédétaja,
izpilddirektora iek$€jos normativos aktus un citus dokumentus (vestules, izzinas);
6.1.4.1.7. Nodrosina dokumentu elektronisko apriti starp centralas iestades
struktiirvientbam un citam pasvaldibas iestadeém;

6.1.4.1.8. Sniedz informaciju par dokumentu uzskaiti, virzibu, nosttiSanu, dokumentos
doto uzdevumu izpildes gaitu atbilstosi dokumentu registracijas sist€mas uzskaites
iespejam novada domes deputatiem, komiteju locekliem, centralas iestades darbiniekiem,
citu pasvaldibas iestazu darbiniekiem likumos un normativajos aktos noteiktaja kartiba;
6.1.4.1.9. Organizé iedzivotdju pienem$anu, vinu iesniegumu, priekslikumu un stidzibu
uzskaiti un savlaicigu izskatiSanu, pienem personu mutiskos iesniegumus;

6.1.4.1.10. Analizé centralas iestades dokumentu aprites raditajus un sagatavo atskaites
novada domes vadibai;

6.1.4.1.11. Sniedz konsultacijas dokumentu parvaldibas jautdgjumos novada domes
deputatiem, komiteju locekliem, centralas iestades darbiniekiem, pasvaldibas iestazu un
kapitalsabiedribu darbiniekiem.

6.1.4.2. Arhivs

6.1.4.2.1. Veido novada domes arhivu saskana ar izpilddirektora apstiprinatu
,Daugavpils novada domes arhiva nolikumu™;

6.1.4.2.2. Pienem centralds iestades dokumentu parvaldiba pabeigtdas un atbilstosi
dokumentu parvaldibas un arhivniecibas noteikumiem sakartotas pastavigi glabajamas,
personalsastava un ilgtermina glabdjamas lietas saskana ar lietu nomenklatiiru;
6.1.4.2.3. Veic dokumentu praktiskas vértibas ekspertizi;

6.1.4.2.4. Uzskaita, apstrada un pastavigi sastada pastavigi un ilgtermina glabajamo,
personalsastava lietu uzskaites sarakstus, fonda aprakstu un vairaklimenu arhiviska
apraksta shemu;

6.1.4.2.5. Sniedz metodisko palidzibu centralas iestades struktiirvienibam un pasvaldibas
iestadém gatavojot lietas nodoSanai domes arhiva;

6.1.4.2.6. Izmanto centralas iestades arhiva dokumentus — izsniedz izzinas, izrakstus no
dokumentiem, dokumentu kopijas un norakstus un arhiva dokumentus lieto3ana uz laiku;



6.1.4.2.7. Saskana ar iepriek3gjo gadu centrdlds iestades Lietu nomenklatiiru veic
istermina glabajamo lietu atlasi iznicindSanai un noformé aktu par lietu atlasi
iznicinasanai;

6.1.4.2.8. Sagatavo un nodod noteiktajos terminos iestades pastavigi glabdjamas lietas
Valsts arhiva;

6.1.4.2.9. Sniedz konsultacijas arhivniecibas jautijumos novada domes deputatiem,
centralas iestades darbiniekiem, pasvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbiniekiem.

6.1.4.3. Saimniecibas jautajumi

6.1.4.3.1. Organizg centralas iestades un tas strukttirvienibu materiali tehnisko apgadi un
saimniecisko nodroSinajumu;

6.1.4.3.2. Saimnieciski nodrosina novada domes, tas komiteju un komisiju s&zu,
sanaksmju un citu pasakumu norisi, ka arf organizé delegaciju uznemsanu;

6.1.4.3.3. Organize centralas iestades &ku apsaimniekosanu un nodrosina normativo aktu
prasibu ievéroSanu ugunsdrosiba, elektrodrosiba un darba aizsardziba;

6.1.4.3.4. NodroSina centralas iestades administracijas ékas apsardzi drpus darba laika;
6.1.4.3.5. Organiz& tirgus izpéti un piedalas iepirkumu procediiras centralas iestades
darbibas nodro3inasanai;

6.1.4.3.6. NodroSina pamatlidzeklu un krajumu saglabasanu un uzturéSanu ekspluatacijas
kartiba, veic to inventarizacijas;

6.1.4.3.7. NodroSina tiribas un kartibas uzturg3anu centralas iestades administrativaja
eka;

6.1.4.3.8. NodroSina ar autotransportu amata pienakumu veikSanai novada domes
deputatus un centralas iestades darbiniekus, kontrolé autotransporta izmantoSanu;

VII. Finan8u parvalde.

7.1. Budzeta nodala

7.1.1. Izstrada un aktualiz€ izstradasanas, apstiprinadanas, grozisanas un izpildes un
kontroles kartibu Daugavpils novada pasvaldibas budZeta izstradasanas, apstiprinasanas,
groziSanas un izpildes kontroles noteikumus;

7.1.2. Sagatavo pasvaldibas budZeta un ta grozijumu projektus, to paskaidrojuma rakstus,
izskata un apkopo pasvaldibas iestdazu iesniegtos izdevumu tamju projektus;

7.1.3. Pieskir iestadém asign&jumus izdevumiem, kas noteikti apropridcijas kartiba,
saskana ar apstiprinato Daugavpils novada pa$valdibas budZetu un pamatojoties uz
izstradatiem finanséSanas planiem;

7.1.4. Nodro8ina, lai izdevumi no novada pasvaldibas budzeta tiktu izdariti, saskana ar
Daugavpils novada domes apstiprinatajiem Noteikumiem par gadskartéjo pagvaldibas
budZetu un tie neparsniegtu attiecigo apropriaciju;

7.1.5. Seko pa$valdibas budzeta izpildes gaitai, analizé un prognozeé budzeta ienémumus
un izdevumus;

7.1.6. Administré programmas Microstrategy projektu ,,BudZeta planosanas un izpildes
kontroles sistéma” (BPIKS);

7.1.7. Apkopo informaciju par Daugavpils novada pasvaldibas budZeta izpildes gaitus;
7.1.8. Izstrada pagvaldibas noteikumu, nolikumu un instrukciju projektus saistitus ar
budZeta procesu pasvaldibas iestades;

7.1.9. Sniedz metodiskos noradijumus pasvaldibas budzeta finansétajam iestadem un
agentliram par budzeta sastadisanu;

7.1.10. Veic pasvaldibas budzeta konsolidaciju;



7.1.11. Nodrosina pasvaldibas aizneémumu portfela veidosanu un uzraudzibu ;
7.1.12. Veic nekustama Tpasuma nodokla administré$anu Daugavpils novada
pasvaldiba;

7.1.13. Pasvaldibai delegétas kompetences ietvaros izstrada nekustama ipaSuma
nodokla piemérosanas politiku un vada tas ievieSanu;

7.1.14. Veic nekustama Tpasuma nodokla paradu piedzinu un dzeéSanu;

7.1.15. Nodro$ina nekustama Tpasuma nodokla prognozes sagatavosanu;

7.1.16. Savas kompetences ietvaros sagatavo priekslikumus izskatiSanai dome vai
Finansu komiteja par nekustama ipaSuma nodokla, pasvaldibas nodevu un citu
pasvaldibas budzeta ieskaitamu maksajumu maksasanas, atvieglojumu un atlaizu
piemérosanas kartibu;

7.1.17. Konsulté nekustama Tpa§uma nodokla un zemes nomas maksatajus, izsniedz
izzinas par nekustama ipaSuma nodokla nomaksas stavokli;

7.1.18. Aprékina zemes nomas maksu Daugavpils novada paSvaldiba;

7.1.19. Sagatavo un iesniedz kreditora prasijumus par nekustama IpaSuma nodokla
paradiem maksatnespéjas administratoriem un Zverinatiem notariem, parstav
pasvaldibas intereses kreditoru sapulces.

7.2. IpaSuma nodala
7.2.1. Padvaldibai delegétas kompetences ietvaros izstrada pasvaldibas TpaSuma un
majoklu apsaimnieko3anas politiku un vada tas ievieSanu.
7.2.2. Organizé pasvaldibas Tpa§uma apsaimnieko3anu un nodro$ina zemes
parvaldiSanu novada teritorija.
7.2.3. Nodrosina pasvaldibas nekustama Tpasuma privatizacijas un publiskas personas
nekustamas mantas un kustamas mantas atsavinasanas procesu, pasvaldibas eku,
nedzivojamo telpu un zemes nomas tiesibu izsoles organiz&Sanu.
7.2.4. Uztur un aktualizé ipaSuma atsavinasanas registru un nekustama ipaSuma
pienems$anas nodosanas aktu registru.
7.2.5. Nodrosina IpaSuma atsavinasanas un nomas tiesibu komisijas darbu.
7.2.6. Veic darbibas, kas saistitas ar pa$valdibas nekustama Tpasuma tiesibu
nostiprinasanu zemesgramata.
7.2.7. Nodro§ina izzinu par pasvaldibas pirmpirkuma tiesibu izmantoSanu
sagatavoSanu.
7.2.8. Administré pa$valdibas zemes nomas lietotdjprogrammu “NOMA”,
7.2.9. Metodiski vada zemes un nedzivojamo telpu nomas aprékinasanas kartibu,
nomas maksas paradu piedzinas procesus.
7.2.10. Apzina un uzskaita pa3valdibai piederosos un piekiftoSos zemes TpaSumus,
organizé to parvaldibu atbilstodi normativo aktu prasibam un pasvaldibas interesem.
7.2.11. Sagatavo zemes nomas ligumu vai vienoSanos par grozijumiem zemes nomas
ligumos vai to izbeigSanu un organize to noslégsanu.
7.2.12. Saskano zemes vienibu apgriitinajumus ar mérniecibas darbu veicgjiem.
7.2.13. Sagatavo ligumu par medibu tiesibu nodosanu pasvaldibas piederoSos un
piekritigos Tpasumos.
7.2.14. Parstav padvaldibu zemes kadastralas uzmeérisanas darbos novada teritorija.
7.2.15. Izskata iesniegumus un sagatavo l[émumprojektus par:
7.2.15.1. nekustama Tpa$uma licto$anas mérku noteikSanu vai mainu;
7.2.15.2. zemes vienibu robezu un paltibu precizéSanu;
7.2.15.3. nekustamo Tpasumu sadali un nosaukumu pieskir$anu, ja nav nepiecieSamas
zemes iericibas projekta izstrade;



7.2.15.4. zemes iericibas projekta izstrades nepiecieSamibu;

7.2.15.5. zemes iericibas projekta apstiprinaganu;

7.2.15.6. nekustama TpaSuma nosaukuma pieskirsanu vai mainu;

7.2.15.7. adreses pieskirsanu, mainu un likvidéSanu apbiivei paredzetajai zemes

vienibali, €kai vai telpu grupai.
7.2.16. Nodrosina Ipasuma parvaldisanas komisijas darbu.
7.2.17. Konsult€ iedzivotajus nekustama ipasuma jautajumos.
7.2.18. Administré padvaldibas dzivoklu uzskaites un iziréSanas informativo sistému
“BRIDZIS”.
7.2.19. Uztur padvaldibas datu bazi par pasvaldibas dzivojamam majam un par to
parvalditdjiem un apsaimniekotajiem.
7.2.20. Konsulté dzivojamo maju parvalditajus un apsaimniekotajus par pasvaldibas
finansetajiem energoefektivitates uzlabosanas pasakumiem, pienem iesniegumus un
gatavo domes [émumu projektus par lidzek|u piedkirsanu.
7.2.21. Uztur un aktualizé novada pasvaldibas lidzfinansgjuma pieskirsanas
energoefektivitates pasakumu veiksanai daudzdzivoklu dzivojamam majam pieteikumu
registru.
7.2.22 Nodros$ina novada pasvaldibas lidzfinans€juma pieskir§anas energoefektivitites
pasakumu veikSanai daudzdzivoklu dzivojamam majam pieteikumu pienemsanas un
atbilstibas izvértésanas komisijas darbu.
7.2.23. Konsulte iedzivotdjus dzivoklu jautajumu risinasana.
7.2.24. Nodrosina dzivoklu jautajumu komisijas darbu.
7.2.25. Uztur datu bazi par sniegto palidzibu pa$valdibas dzivoklu un socidlo dzivoklu
pieskirSana. plano dzivojamo maju un dzivoklu remontdarbus pasvaldiba, plano
pasvaldibas brivo dzivoklu uzturéSanas izmaksu kompenséSanu.
7.2.26. Uztur un aktualiz€ personu registru, kuram sniedzama palidziba pasvaldibai
piederosas dzivojamas telpas un socialas dzivojamas telpas iziré§ana.
7.2.27. Pienem maznodroSinato personu iesniegumus par pabalstu pieskirsanu
dzivojamo maju un telpu remontiem un gatavo domes lémumu projektus par pabalsta
pieskirSanu.

7.3. Gramatvedibas dala
7.3.1. nodroSina vienotu gramatvedibas uzskaiti pa$valdiba un paklautiba eso$am
iestadém un agenttiram;
7.3.2. izstrada un aktualizé vienotus gramatvedibas darba organizacijas dokumentus,
koordiné to ievieSanu, gramatvedibas kompentences ietvaros sagatavo tikojumu un
lémumu projektus;
7.3.3. organiz&, parbauda un piepem paklautiba eso3o iestdZzu un agentiiru budzeta
ienémumu un izdevumu ikménesa, ceturk$na atskaites un gada parskatus;
7.3.4. veic paklautiba esoSo iestazu un agenttiru ikménesa, ceturksna atskai$u un gada
parskatu konsolidaciju un iesnieg3anu Valsts kasé:
7.3.5. administré vienoto resursu vadibas sistému “Horizon”, t.sk. nodro$ina vienota
klasifikatora uzturésanu sekojosam dimensijam:

- kontu plana,

- budzeta izdevumu klasifikaciju atbilstosi funkcionalajam kategorijam,

- budzetu ien€mumu un izdevumu Kklasifikaciju atbilstosi ekonomiskajam

kategorijam,
- projektu klasifikaciju,
- aiznémumu klasifikaciju.



7.3.6. nodroSina vienotu krajumu uzskaites nomenklatiiras klasifikatoru (papildina
krajumu nomenklatiiru, saskana ar iestazu iesniegto nomenklattiru sarakstu);

7.3.7. nodro$ina pa$valdibas Eiropas Savienibas finanséto projektu gramatvedibas
uzskaiti;

7.3.8. veic paSvaldibas Valsts kases aiznémumu uzskaiti, t.sk. seko lidzi aiznémumu
atmaksas terminiem, veic pamatsummas, procentu un apkalposanas maksas savlaicigu
apmaksu;

7.3.9. veic paSvaldibas galvojumu analitisko uzskaiti, regulari pieprasa informaciju par
galvota aizdevuma dzésanu;

7.3.10. apkopo no kapitalsabiedribam sanemtos parskatus (ménesa, ceturkSna un gada)
un noteiktos terminos iesniedz Valsts kasé., veic atbilstoSus gramatojumus - sakotngji
atzitas lidzdalibas uzskaites vértibas korekciju, to palielinot vai samazinot atbilsto3i
lidzdalibas dalas vértibas izmainam kapitalsabiedribas pasu kapitala attiecigaja parskata
gada, izmantojot radniecigas kapitalsabiedribas gada parskatu;

7.3.11. sagatavo pa$valdibas konsolidétos ceturk$na un gada parskatus Centralajai
statistikas parvaldei, pamatojoties uz paklautiba eso$o iestdzu un agentliru iesniegto
informaciju;

7.3.12. sagatavo un sniedz nepiecie$amo informaciju auditoriem un kontrol&jo3am
institicijam;

7.3.13. sagatavo paklautiba esoSo iestazu un agenttiru darbiniekiem lietotaju pieteikumus
Valsts kases e _Parskatu sistémai;

7.3.14. veic novada domes gramatvedibas uzskaiti saskana ar speka esoSajiem
normativajiem aktiem gramatvedibas, finanSu un nodoklu joma;

7.3.15. veic novada domes ilgtermina ieguldijumu uzskaiti (nematerialie ieguldijumi,
pamatlidzekli);

7.3.16. veic novada domes apgrozamo lidzeklu uzskaiti (nakamo periodu izmaksas,
avansi, krajumi, debitori);

7.3.17. uzskaita novada domes naudas plismu, saskand ar budzeta funkcionalo
klasifikaciju un ekonomisko Kklasifikaciju, kontrolé norékinu kontu apgrozibu un
atlikumus, sagatavo un izpilda maksajumu uzdevumus;

7.3.18. veic novada domes pasu kapitala uzskaiti (rezerves, budzetu izpildes rezultati);
7.3.19. veic novada domes kreditoru uzskaiti (ilgtermina, Tstermina saistibas ar
piegadatajiem, kreditiestadém, darbiniekiem, nodoklu maksajumiem, t.sk. reversa PVN
uzskaiti, sapemtajiem avansiem);

7.3.20. nodro$ina novada domes darbiniekiem savlaicigu darba samaksas, slimibas un
atvalindjuma naudas aprékinaSanu, uzskaiti, izmaksu un aprékinu pareizibas parbaudi.
Veic nodoklu un ietur§jumu aprékinu un tos savlaicigi parskaita attiecigajam
institticijam;

7.3.21. veic novada domes iepémumu (nodokli un nodevas, transferti, maksas
pakalpojumi, naudas sodi. nenodoklu ienémumi) un izdevumu (atlidziba, preces un
pakalpojumi, subsidijas un dotécijas, procentu izdevumi, izdevumi pamatkapitala
veido$anai, socialie pabalsti, transferti) uzskaiti atbilstosi normativajos aktos noteiktajai
klasifikacijai;

7.3.22. veic novada domes zembilances prasibu un saistibu uzskaiti;

7.3.23. sagatavo novada domes finan$u parskatus (ménesSa, ceturkSna, gada);

7.3.24. saskana ar novada domes rikojumu, sagatavo inventarizacijas komisijai
informaciju par inventariz&jamiem aktiviem, saisttbam un par¢jiem bilances kontiem;
7.3.25. apkopo novada domes inventarizacijas datus;

7.3.26. veic Daugavpils novada Bérnu un jaunieSu sporta skolas finansu lidzeklu un
materialo vertibu uzskaiti.




VIII. Izglitibas parvalde.

8.1. Isteno Daugavpils novada domes lémumus izglitibas joma, izstrdda un iesniedz
lémuma projektus Daugavpils novada domei par izglitibas iestazu dibinasanu, slégsanu
vai reorganizaciju, iepriek$ saskanojot tos ar Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes
ministriju.

8.2. Nodrosina novada teritorija dzivojoSos izglitibas vecumu sasniegudos bérnus ar
vietam izglitibas iestad€s pirmsskolas izglitibas, visparéjas pamatizglitibas un vidéjas
izglitibas iegliSanai;

8.3. Izstrada un iesniedz Daugavpils novada pasvaldibas izpilddirektoram priekslikumus
par novada izglitibas iestazu vaditaju iecel$anu vai atbrivoSanu no amata;

8.4. Koordin€ un veic Daugavpils novada pasvaldibas izglitibas iestazu darbibas
parraudzibu ;

8.5. Analizé Daugavpils novada paSvaldibas izglitibas iestazu darbibas un izglitibas
procesa kvalitati, izstrada priekslikumus izglitibas iestazu darba uzlabo$anai un
nepiecieSamibas gadijumos iesniedz tos izpilddirektoram;

8.6.Piedalas novada izglitibas iestazu uzturésanas lidzek|u un nepedagogisko darbinieku
darba samaksas finansé3anas plano$ana;

8.7. Izstrada priekslikumus, iesniedz apstiprinasanai domé&, valsts pieskirto Iidzeklu
sadalei novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku algam. nodro$ina $o Iidzeklu
ieskaitiSanu izglitibas iestazu vai pagastu parvalzu kontos, ka arT kontrol€ minéto Iidzeklu
racionalu izmantoSanu;

8.8. Saskano novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku tarifikacijas;

8.9. Organize novada izglitibas iestaZzu pedagogu profesionalas meistaribas pilnveidi;
8.10. Koordin€ un nodrosina metodisko darbu novada izglitibas iestazu pedagogiem;
8.11. Organizg novada pedagogiski mediciniskas komisijas darbu;

8.12. Koording un sekmé labvéligas vides izveidi valsts jaunatnes politikas TstenoSanai
un attistibai novada;

8.13.Nodro$ina bérnu un jauniedu interesu izglitibu un analiz€ bérnu un jaunie$u briva
laika organizésanas iespéjas novada teritorija, apzina intereSu izglitibas problémas un
sniedz metodisko palidzibu interesu izglitibas programmu izstradasana un istenoSana,
arpusstundu darba formu un metozu pilnveido$ana;

8.14.0rganiz€ b&rnu un jaunieSu masu pasakumus novada;

8.15. Sniedz konsultativu palidzibu gimeném bérnu audzinasana;

8.16. Nodros$ina Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes ministrijas noteiktas stingras
uzskaites un obligatas izglitibas dokumentacijas sanemsanu un tas izlieto$anas uzskaiti;
8.17. NodroSina valsts parbaudes darbu, tai skaita centralizéto eksamenu, organizé$anu
Ministru kabineta noteiktaja kartiba, sertifikatu sapemsanu un rezultatu apkoposanu ;
8.18. Organizé novada un valsts macibu priekSmetu olimpiades, zinatniskos lasijumus,
salidojumus, konkursus, konferences un skates:

9.19. Veicina un saskano izglitibas programmu izstradi un isteno$anu, sniedz atzinumus
Latvijas Republikas Izglitibas un zindatnes ministrijai par izglitibas iestades atbilstibu
programmas istenoSanai;

8.20. Koording ilgsto$i slimo bérnu un bérnu ar pasam vajadzibam apmacibu;

8.21. Koording un risina bérnu tiesibu aizsardzibu;

9.22. Koordin€ novada barintiesu darbu:



8.22 Nodrosina obligito izglitibas vecumu sasnieguso bérnu uzskaiti saskana ar Latvijas
Republikas Ministru kabineta prasibam;

8.23. Parrauga &dinalanas, profilaktiskas veselibas apriipes un pirmas palidzibas
pieejamibu novada izglitibas iestadés;

8.24. Veicina jaunako tehnologiju ievieSanu novada izglitibas iestades;

8.25.Sagatavo dokumentus novada izglitibas iestazu pedagogisko darbinieku
apbalvosanai par ieguldTjumu izglitibas attistiba;

8.27. Nodrogina informacijas apmainu starp Latvijas Republikas Izglitibas un zinatnes
ministriju, Daugavpils novada domi un novada izglitibas iestadém:

8.28. Atbilstosi nodalas kompetencei, sagatavo lémumprojektus izskatiSanai domes
pastavigajas komitejas un domes s€des:

8.29. Sagatavo atbilstosi lietu nomenklatiirai pabeigtos dokumentus un nodot vispargjai
nodalai uzglabaSanai arhiva;

8.30. Veicot funkcionalo parraudzibu, izdot rikojumus, saistitos ar novada izglitibas
iestazu darbibas un izglitibas procesa organiz&sanu .

[X. Attistibas parvalde

9.1. Koordiné novada teritorijas attistibas planoSanas procesu, savas kompetences
ietvaros nodroSinot Novada teritorijas attistibas plano$anas dokumentu izstradi un to
ieviesanas uzraudzibu;

9.2. Organizé paSvaldibas funkciju izpildei nepiecieSsamas geotelpiskas informacijas
iegliSanu un uzturé$anu, nodrodina sadarbibu ar citam iestadém geotelpiskas informacijas
aprites joma;

9.3. sadarbiba ar citam domes iestadém, ministrijam, organizacijam, komercsabiedribam
un institicijam koordinét novada eso$o un planoto projektu izstradi un sekot projektu
realizacijas procesam sekmé&jot novada teritorijas attistibas planoSanas dokumentos
noteikto rezultatu sasniegSanu un sekm&jot saimniecisko darbibu novada
administrativaja teritorija;

9.4. Novada attistibas parvaldei ir divas nodalas un viena dala;

9.4.1. Projektu nodala:

9.4.1.1. koording finansu lidzeklu piesaisti no starptautiskajam un nacionalajam finanSu
institicijam, ES programmam un fondiem novada attistibas programmas realizacijai un
pasvaldibas projektu Tsteno$anai;

9.4.1.2.sniedz informativu un metodisku palidzibu Novada pasvaldibas
struktirvienibam projektu sagatavosanas un ievieSanas jautajumos;

9.4.1.3.koording, organizé un péc Domes administracijas pieprasijuma veic PaSvaldibas
projektu pieteikumu sagatavoSanu un iesniegSanu nacionalajam un starptautiskajam
finansu institGcijam;

9.4.1.4. parstav domes intereses citu padvaldibu un valsts institiiciju realiz€jamo
programmu un projektu ietvaros ;

9.4.1.5.izveido, uztur un aktualizé projektu datu bazi par paSvaldibas kompetencé
esodajiem aréjo finansu instrumentu projektiem, apkopojot informaciju par paSvaldibas
esodajiem un planotdjiem projektiem, projektu aktualititém paSvaldiba, saskana ar
novada attistibas programmas investiciju planu;

9.4.1.6.konsulté novada uznéméjus un iedzivotajus par Eiropas Savienibas un citu
institliciju finanséjuma piesaistes iespgjam:



9.4.1.8. veicina labveligas vides radiSanu investiciju piesaistei, nodrosinot komersantu
saikni ar paSvaldibu, konsultgjot komersantus par pasvaldibas kompetencé esoSiem
komercdarbibas attistibas jautajumiem un iespéjam;

9.4.1.7.nodroSina nodalas kompetencé eso3o projektu vadibu.

9.4.2. PlanoSanas nodala:

9.4.2.1.nodro8ina novada attistibas planosanas dokumentu izstradi, grozianu un to
Istenosanas uzraudzibu;

9.4.2.2.nodroSina novada attistibas plano$anas dokumentu Daugavpils novada
ilgtsp&jigas attistibas stratégijas, attistibas programmas, teritorijas planojuma, tematisko
planojumu, paSvaldibas ierosindto un lidzfinanséto lokalplanojumu izstrades, to
grozijumu un aktualizacijas procesu;

9.4.2.3.1zstrada novada attistibas planosanas dokumentu isteno$anas uzraudzibas
karttbu un izvérté$anas sistému un savas kompetences ietvaros sadarbiba ar citam
Pasvaldibas struktiirvienibam nodro$inat to ievieSanu;

9.4.2.4.piedalds nacionala, regionala un cita veida attistibas plano3anas dokumentu
izstrade un ievieSana, parstavot Padvaldibas intereses;

9.4.3.Geogrifiskas informacijas sistémas (GIS) dala:

9.4.3.1.nodroSina paSvaldibas funkciju izpildei nepiecieSsamas geotelpiskas un

statistikas informacijas sistematisku iegiiSanu un uzturéanu strukturétu geotelpisko

datu kopu formata;

9.4.3.2.nodroSina novada attistibas planosanas dokumentu un ar to saistitas informacijas

uzkrasanu vienota strukturétas datu bazes formata;

9.4.3.3.nodroSina novada datu sadarbsp&ju ar Apgritinato teritoriju informacijas
sisttmu (ATIS), Teritorijas attistibas plano$anas informacijas sistému (TAPIS),
regionalas attistibas indikatoru moduli (RAIM) un atbildét par darbu ar §im
valsts informacijas sistémam;

9.4.3.4.uztur novada augstas detalizacijas topografiskas informacijas (ADTI) datu bazi
atbilstosi normativajos aktos noteiktajai specifikacijai un nodro$inat tas apriti,
t.sk. iesniegSanu Valsts zemes dienesta Topografiskas informacijas centralajai
datubazei;

9.4.3.5.organize vietgja geodeziska tikla uzturésanu (tai skaita geodézisko punktu

iertkoSanu), nodro$inat viet€ja geodéziska tikla datubazes savlaicigu atjauninasanu;

9.4.3.6.nodrosina Daugavpils novada geografiskas informacijas sistémas parlika un

Daugavpils novada geoportala funkcion&sanu un aktualizaciju;

9.4.3.7.veido grafiskos materidlus novada teritorijas attistibas plano3anas dokumentiem;

9.4.3.8.veic pieejamo geotelpisko datu analizi un tematisko kar$u sagatavo$anu novada

attistibas planoSanas un citu pasvaldibas funkciju veik$anas vajadzibam;

9.4.3.9.nodrosina novada teritorijas attistibas planosanas dokumentu pieejamibu

pasvaldibas timekla vietn€ un papira forma;

9.4.3.10.p€c pieprasijuma piedalas paredzetas darbibas ietekmes uz vidi novértéjuma

procediiras aktivitatés, kas notiek saskana ar likumu ,,Par ietekmes uz vidi

novertgjumu” un citiem normativajiem aktiem.

X. Komunilas saimniecibas nodala.



10.1. Koordiné novada komunalas infrastruktiiras darbibu:

10.2. Péc pieprasijuma savac un apkopo informaciju par komunélajiem pakalpojumiem
(tdensapgade, kanalizacija, siltumapgadi);

10.3. Sagatavo un sniedz Centralajai statistiskas parvaldei parskatu par siltumenergijas
un elektroenergijas razosanu 1-energija;

10.4. Koordiné sadzives atkritumu apsaimniekoSanu novada teritorija;

10.5. Sagatavo priekslikumus novada infrastruktiiras attfstibas un apsaimnieko3anas
plana izstradei;
10.6. Nodrosina novada paSvaldibas buivniecibas projektu istenoSanu, saskana ar
normativiem aktiem, domes lémumiem:
10.6.1. veic dokumentu sagatavoSanu biivniecibas ierosinasanai, biivprojektésanai
un biivatlauju sanemsanai,
10.6.2. sagatavo projektéSanas uzdevumus un veic bitvprojektu parbaudi,
10.6.2. sagatavo biivuznémuma, bivprojektésanas un biivuzraudzibas ligumu
projektus,
10.6.3. piedalas ar biivdarbu izpildi, pakalpojumu sniegSanu un precu iegadi
saistitas iepirkumu komisijas, sagatavo iepirkumu nolikumu projektus, darba
uzdevumus un tehniskas specifikacijas, veic iepirkumu procediiru dokumenteSanu;
10.7. Nodrosina pirmas grupas &ku, pirmas un otras grupas tdensapgades un
kanalizacijas btivobjektu biivuzraudzibu;

10.8. Veic objektu biivniecibas projektu istenoSanas kontroli, uzskaiti un sniedz
nepiecie$amas atskaites un informaciju;

10.9. Piedalds projektu sagatavo$and valsts investiciju un Eiropas Savienibas fondu
Iidzeklu piesaistei novada infrastruktiiras sakarto$anai un attistibai;

10.10. Piedalas infrastruktiiras sakartoSanas un attistibas projektu realizacija;
10.11. Veic novada autocelu un ielu registraciju un uzskaiti:
10.12. Apkopo un sagatavo autocelu vidgja termina attistibas programmas;

10.13. Plano mérkdotacijas lidzeklu sadali un gatavo lémuma projektus par autocelu
fonda lidzeklu izlietojumu un iesniedz novada domg;

10.14. Veic novada celu apseko$anu un kontroli par celu uzturésanas Iidzeklu izlietojumu
pagastu parvaldes;

10.15. Piedalas ikgadéja paSvaldibas autocelu tehniskajas revizijas, ko veic VAS
“Latvijas Valsts celi”” un Daugavpils nodalas specialisti;

10.16. Veic autocelu fonda lidzeklu iepgémumu un izdevumu uzskaiti, sniedz ceturksnu
un gada parskatus Satiksmes ministrijai par novada izlietotajiem autocelu fonda
[idzekliem;

10.17. Sadarbiba ar pagastu parvalzu vaditajiem un biivvaldi veic celu periodiskas
uzturé$anas darbu pienemsanu un pienemsanas - nodoSanas aktu uzskaiti;

10.18. Veic nepieciesamo dokumentu sagatavosanu un iesnieg3anu Satiksmes ministrija
par lietavu, pliidu vai citu dabas stihiju rezultata izraisito autocelu bojajumu konstatésanu
un noversanu;



10.19. Normativo dokumentu paredzétdjos gadijumos sagatavo un sniedz atskaites un
parskatus par autocelu fonda lidzeklu izlietoSanu, par investiciju projektu TstenoSanas
gaitu un citos gadijumos

10.20. Koordiné skolénu parvadajumus novada administrativaja teritorija;

10.21. Apkopo skolénu autobusu marsrutu sarakstu, to izmaksas un iesniedz Latgales
planosanas regionam.

10.22. Konsultaciju sniegSana iedzivotajiem par komunalo pakalpojumu un celu
uzturéSanas jautdjumiem. Atbildes sagatavoSana uz iedzivotaju iesniegumiem.

XI. Bavvalde

11.1. Bivvalde paSvaldibas administrativas teritorijas robezas parzina un koordiné
biivniecibu, ievérojot teritorialplano$anas, socialas un ekonomiskas prasibas, vides
aizsardzibas, kultlirvéstures piemineklu aizsardzibas un vides vizualas kvalitates
prasibas.

11.2. Buivvalde savas kompetences ietvaros veic lIidzsvarotas vides veidoSanas, attistibas,
kontroles un administrésanas funkcijas:

11.2.1. piedalas pasvaldibu socialas un ekonomiskas attistibas programmas izstradasana;
11.2.2. domes noteiktaja kartiba iesniedz izskatiSanai ar biivniecibu saistitos
dokumentus;

11.2.3. izskata un izveérte teritorialplanojumus, zemes vienibu veidoSanas (sadaliSanas,
apvieno3anas) dokumentus, apbiives noteikumus un vides vizualdas noformé&Sanas
noteikumus un, ja nepiecieSams, ierosina domei izlemt jautajumu par jaunu saisto3o
teritorialplanojumu un noteikumu vai to grozijumu izstradasanu;

11.2.4. atbilstosi domes lémumam piedalas vai organizé saisto$a teritorialplanojuma
(detalplanojuma), apbiives noteikumu un citu noteikumu vai to grozijumu izstradasanu;
izstrada vides vizualas noformé&Sanas prasibas, ievérojot teritorija  esoSo
kultirvéstures pieminek|u un citu Tpasi aizsargajamo objektu saglabasanu un aizsardzibu;
11.2.5. organizé lidzsvarotas vides veidoSanas un blvniecibas ieceru publisku
apspriesanu saskana ar likumu un citu normativo aktu prasibam;

11.3. Baivvalde pa§valdibas teritorija parrauga biivniecibas procesu:

11.3.1.kontrolg teritorija veicamo biivdarbu atbilstibu likumu un citu normativo aktu un
saisto$o apbiives noteikumu prasibam;

11.3.2. pieprasa biivuzraudzibu un autoruzraudzibu saskana ar Visparigo
bavnoteikumos un citos normativajos aktos noteiktajam prasibam;

11.3.3. organizé bivobjektu pienemsSanu ekspluatacija atbilstos$i normativo aktu
prasibam;

11.4. Buvvalde savas kompetences ietvaros paSvaldibas administrativaja teritorija
administré vides veidosanas un attistibas procesu,

11.5. Izskata fizisko un juridisko personu iesniegumus;

11.6. Registré un izskata biivniecibas iesniegumus - uzskaites kartes, ka arT sniedz
rakstiskus atzinumus vai motivétus atteikumus par blivniecibas iecerém;

11.7.Apkopo, sagatavo un izsniedz pasititdjam blivatlauju ar projektéSanas
nosacijumiem;

11.8.1zskata un akcepté iesniegtos biivprojektus, bet specializétas biivniecibas gadijuma
- izskata, saskano un registré tos;



11.9. Izsniedz biivatlaujas un vides vizualas noformésanas atlaujas, bet specializetas
biivniecibas gadijuma - registré tas;

11.10. Karto ar biivvaldes darbibu saistito materialu un dokumentu arhivu un
nodroS$ina ta glabasanu;

11.11. Saskana ar normativo aktu prasibam apkopo datus un sistematiski sniedz tos
Ekonomikas ministrijai un VZD;

11.12. Izdod izzinas zemesgramatai par jaunbivju vai nepabeigtés btivniecibas faktisko
stavokli teritorija.

11.14. Atkaribd no bilvniecibas ieceres nozimiguma, nosaka blvprojektéSanai
nepiecieSamo dokumentu sarakstu, biivprojekta stadiju skaitu, ka arf bivniecibas ieceres
publiskas apspriesanas nepiecieSamibu;

11.16. Noraida buvniecibas ieceres un biivprojektus un pieprasa to ekspertizi atbilstosi
likumu un citu normativo aktu prasibam;

11.17. Anulé buvat]aujas, partrauc biivdarbus vai teritorijas izpétes darbus, lemj par
biives konservaciju vai nojauk$anu saskana ar Biivniecibas likuma un Visparigo
blivnoteikumu normas noteiktajam prasibam;

11.18. Normativajos aktos noteiktaja kartiba kontrolg teritorija jebkuru biivi vai zemes
lietojumu neatkarigi no piederibas un ipasuma formas;

11.19. juridiskas un fiziskas personas pie administrativas atbildibas par apbives
noteikumu parkapumiem;

11.20. Bavvalde un tas amatpersonas ir atbildigas par biivniecibas atbilstibu likumu un
citu normativo aktu un saistoSo apbiives noteikumu prasibam btivvaldes parraugamas
teritorijas robezas.

11.21. Stradat ar Nekustama ipaSuma valsts kadastra informacijas sistémas datubazi un
BIS sistemu.

XII. Informacijas tehnologiju nodala

12.1. Atbild par normativo aktu izpildi un ievéroSanu Novada domes informacijas
tehnologiju ( turpmak teksta — IT) nozarg;

12.2. Sniedz atbalstu centrélas iestades un paSvaldibas iestazu IT lietotajiem IT sistemu
un iekartu lietoSana;

12.3. Sagatavo un iesniedz attiecigajas valsts parvaldes institficijas normativajos aktos
noteikto informaciju saistito ar IT;

12.4. Nodrosina domes un tas pastavigo komiteju sézu norisi elektroniska veida;

12.5. Konsulté pasvaldibas iestades IT jautajumos;

12.6. Organizg un veic IT sistému ievieSanu un attistibu paSvaldibas iestades;

12.7. Konsulté ar informacijas tehnologijam saistitu iepirkumu organizésana:

12.8. Veic IT sistému stratégisko attistibas planosanu;

12.9. Lidzdarbojas e-parvaldes ievie$ana;

12.10 Izstrada un nodro$ina Daugavpils novada un pagastu parvalzu majas lapu
funkcionalitati;

12.11 Izstrada un ievies ieksgjas klientu attiecibu parvaldibas (CRM) sistémas, ka ari
veic majas lapu programmesanu;

12.12 Veic datoru un periférijas iekartu apkopi un parbaudi;

12.13 Uztur ar I'T nodalas darbibu saistito dokumentaciju;

12.14 Nodrosina e-adreses tehnisko darbibu iestadés;



12.15 Veic lietotaju administrédanu VISS sistéma un nodrosina publisko pakalpojumu
publicéSanu latvija.lv portala.

XIII. Sporta nodala

13.1.Izstrada un iesniedz novada domei, novada pagastu parvaldém , organizacijam
priekslikumus par sporta un citu veselibu veicino$u pasakumu attistibu;

13.2. Propagandé un ievie$ prakse labako pieredzi, jaunakas darba formas un metodes
sporta un aktivaja atpiita;

13.3. Sniedz metodisko un praktisko palidzibu pasvaldibas iestadém, novada biedribam
— sporta klubiem , sporta pasakumu un sacensibu organizé$ana;

13.4. Organiz& novada iedzivotdjiem veselibas nostiprinoSos pasakumus, sacensibas,
turnirus, spartakiades, kopa ar pagastu parvaldém sporta svétkus pagastu parvalzu
teritorijas ;

13.5. Sadarbojas ar novada bérnu un jaunie$u sporta skolu un novada sporta skolotaju
metodisko apvienibu novada skolénu sporta sp€lu organiz&Sana un rikoSana ,

13.6. Koording un atbalsta veteranu sportu un sporta darbu personam ar ipasSam
vajadzibam novada ;

13.7. Nodrosina novada biedribu — sporta klubu kontroli un to sadarbibas
koordinaciju;

13.8. Organizé un vada fiziskas kulttiras un veselibas nostiprino$os pasakumus novada
zemniekiem un cilvékiem ar Tpasam vajadzibam ;

13.9. Atbalsta bérnu un jaunie$u sporta skolas grupu, nodalu darbu . Veicina novada
skolu bérnu iesaistiSanu sporta nodarbibas, sekmé talantigako sportistu talakas
meistaribas paaugstinasanu;

13.10. Sekmé novada biedribu - sporta klubu darbibu un jaunu izveidoSanu;

13.11. Sastada un materiali nodroSina novada pieauguso izlases komandu
piedali$anos republikas cempionatos un kausu izcinu sacensibas , Latvijas Ziemas un
Vasaras olimpiad@s, Latvijas sporta veteranu savienibas sporta spel€s un Latvijas
Jaunatnes Olimpiades;

13.12. Sekmé sporta bazu celtniectbu, rekonstrukciju un remontu novada;

13.13. Veic darbu ar sponsoriem to lidzeklu piesaistiS8ana novada

sporta attistibai un sporta spélu komandu piedalisanos nodroSinasanai republikas
sacensibas;

XIV. Dabas resursu nodala

14.1. Koordiné novada administrativaja teritorija esoso Tpasi aizsargajamo dabas
teritoriju apsaimnieko3anu, t.sk. paSvaldibas parzina esoSo publiskas atpiitas
infrastruktiiras tikla uzturé$anu un attistibu.

14.2. Piedalas dabas aizsardzibas planu izstradé un atjauno$ana novada esoSajam ipasi
aizsargdjamam dabas teritorijam, ka arT koordinét un veicinat min&to planu ievieSanu
novada teritorija;

14.3. Veic novada administrativaja teritorija kontroli par vides aizsardzibas un dabas
resursu izmantoSanas normativo aktu ievérosanu. Parbauda teritorijas, objektus novada,
péc nepiecieSamibas piesaistot citas pilnvarotas personas.

14.4. Sekmg sabiedribas iesaistisanu vides aizsardziba un novada dabas vértibu
saglabasana, tai skaita zivju resursu saglabasana.

14.5. Sekmé sabiedribas nodro§inasanu ar pasvaldibas riciba eso3o informaciju vides un
dabas aizsardzibas jautajumos



14.6. Sadarbojas ar citam pasvaldibam, to iestadém un administrativajam
struktlirvientbam, Valsts vides dienestu, Dabas aizsardzibas parvaldi, Valsts meza
dienestu, nevalstiskajam organizacijam un citdm organizacijam;

14.7. Koording publiska lietojuma esoso mezu izmantoSanu, t.sk. koordinét pasvaldibas
Ipasuma esoSo mezu apsaimniekosanu;

14.8. Koording koku cirSanas arpus meza tiesiska regul&juma ievérosanu, t.sk.
vajadzibas gadijuma konsult€ vai piesaista ar€jos ekspertus koku ainaviska,
dendrologiska vai ekologiska nozimiguma izvértésanai;

14.9. Organizé pasvaldibas valdijuma esoSo iekszemes publisko tdenu
apsaimniekosanu;

14.10. Parzina vides un dabas resursu aizsargjoslas, publisko tidenu un zivju resursu
izmantoSanu, sniedz novada domei un valsts institticijam normativajos aktos noteiktas
atskaites un zinas;

14.11. Zino novada domei, Daugavpils regionalajai vides parvaldei un citam
institlicijam par vides aizsardzibas un dabas resursu izmantoSanas noteikumu
parkd@pumiem vai avarijas situdcijam, piedalas to seku likvidacija;

14.12. Atbild par novada pasSvaldibas derigo izraktenu atlauju izsniegSanu;

14.13. Sadarbiba ar citam domes strukttirvienibam un pasvaldibas iestadém gatavo
valsts iestadeém priekslikumus par tiesisko regul&jumu un izstradatajiem projektiem
vides un dabas aizsardzibas joma, t.sk. par jaunu mikroliegumu un pasi aizsargajamo
dabas teritoriju veidoSanu;

14.14. Pilda koordinatora pienakumus Valsts vides dienesta “Vides SOS™ sisteémas
darbibas nodroSinasanai;

14.15.Piedalas dabas parka “Daugavas loki” konsultativas padomes darbibad un
nodrosina nepiecie$samo tehnisko palidzibu;

Parstav Daugavpils novada domes intereses biedriba “Daugavas savieniba™ un piedalas
tas valdes s€d@s;

14.16.Veicina ES fondu un citu finans§juma avotu piesaisti novada vides un dabas
aizsardzibas jautdjumu risinasanai, t.sk. gatavo projektu pieteikumus un piedalas
projektu Tstenosana.

XV. Dzimtsarakstu nodala

15.1. Daugavpils novada dzimtsarakstu nodala veic Civillikuma, Civilstavokla aktu
likuma, citos normativajos aktos un $aja nolikuma paredz&tas funkcijas un uzdevumus.

15.2. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic Latvijas Republikas tieslietu ministrs
ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.

15.3. Dzimtsarakstu nodalai ir zimogs ar papildinata Latvijas valsts maza gerbona
att€lu un nodalas pilnu nosaukumu valsts valoda “Latvijas Republika — Daugavpils
novada dzimtsarakstu nodala™ Latvijas Republikas Tieslietu ministrijas izsniegta amata
zime, ka arT noteikta parauga veidlapa ar papildinata Latvijas valsts maza gerbona att€lu
( pielikuma nr.1) .

Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence



15.4. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcijas ir civilstavokla aktu registracijas
nodro3inasana un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veido$ana un glabasana.

15.5. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

15.5.1. registré dzimSanas faktus;

15.5.2. pienem paternitates un trispus€jas paternitates atzisanas pieteikumus;

15.5.3.veic darbibas , kas saistitas ar laulibas registraciju:

salidzina iesnieguma noraditas zinas ar personu uzraditajiem un iesniegtajiem
dokumentiem un veic personu identitates un gimenes stavokla parbaudi Vienotaja
Migracijas informacijas sistema (VMIS);

pienem elektroniski parakstitus laulibu registracijas iesniegumus:

ja personas vélas noslégt laulibu cita dzimtsarakstu nodala, parstavnieciba vai pie

garidznieka, izsniedz izzinu par laulibas noslégsanai nepiecieSamo dokumentu
parbaudi:

sanemot garidznieka pazinojumu par noslégto laulibu, ieklauj attiecigas zinas
vienotaja civilstavokla aktu registracijas sistéma.

15.5.4. Laulibu registraciju veic péc laulibu pieteicgju izvéles :

Dzimtsarakstu nodalas telpas:

Cervonkas pili Vecsalienas pagasta;

Naujenes laultbu zalé Naujenes pagasta ;

Raina maja Berkenelé Kalkiines pagasta;

cita laulibas nosléglanai piemérota vietd, kas atrodas Daugavpils novada
pasvaldibas administrativas teritorijas robezas;

atbilsto$i personas ar veselibas trauc&jumiem atrasanas vietai Daugavpils novada
pasvaldibas administrativas teritorijas robeZas.

15.5.5. registré mirSanas faktus;
15.5.6. sniedz zinas arvalstu parstavniecibam par arvalstu pilsonu registrétajiem
mirSanas faktiem, nodod arvalstu pilsonu personu apliecinoSus dokumentus ;

15.5.7. karto civilstavokla aktu registru ierakstu atjaunoSanas, aktualizéSanas un

anulésanas  lietas, pamatojoties uz tiesas spriedumu, administrativo aktu,

Dzimtsarakstu nodalas atzinumu vai personu iesniegumu

15.5.8. sagatavo dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta, mainu .pieprasa
Integrétaja Iekslietu Informacijas Sist€éma zinas par personu sodamibu un varda,uzvarda
un tautibas mainas lietu iesniedz Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam;

15.5.9. veido civilstavokla aktu registru arhiva fondu un nodrosina arhiva fonda
dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmanto$anu:

Sastada nodalas lietu nomenklatiiru Atbilstosi Tieslietu ministrijas izstradatajai
praugnomenklatiirai, saskano to ar Daugavpils zondlo valsts arhivu:

Veic dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudi;

Uzskaita, apstrada un sastada, pastavigi un ilgtermina glabajamas lietas, lietu
aprakstus ,v€sturiskas izzinas, arhiva pasi;

Saskana ar Lietu nomenklattiru veic Tstermina glabajamo lietu atlasi iznicinaSanai
un noformé dokumentu iznicinasanas aktus;

Sagatavo un nodod noteiktajos terminos iestades pastavigi glabajamas lietas
Valsts arhiva;

15.5.10. izsniedz atkartotas civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un
izrakstus no civilstavokla aktu registriem pé&c fizisku un juridisku personu pieprasijuma:



15.5.11. izsniedz izrakstus un izzinas no civilstavokla aktu registriem péc tiesu,
izmekl€Sanas iestazu un citu iestazu pieprasijuma;

15.5.12. konsulté fiziskas un juridiskas personas par civilstavokla aktu registracijas
jautajumiem: iepazistina ar Civillikuma un citu normativo aktu normam, kas nosaka
civilstavokla registrésanas un aktualizé$anas kartibu, nepieciesamajiem dokumentiem un
to noformésanas prasibam;

15.5.13. sniedz Pilsonibas un migracijas lietu parvaldei ledzivotaju registra
ieklaujamas zipas par izmainam civilstavokla aktu registru ierakstos. un aktualize tas
Vienotaja Migracijas informacijas sisttma (VMIS);

15.5.14. ievada vésturiskos civilstavokla aktu registrus Vienotas Migracijas
informacijas sistémas (VMIS) Civisltavokla aktu registracijas informacijas sisttma
(CARIS)

15.5.15. organiz€ un nodro$ina apmekl&taju pienemsanu Dzimtsarakstu nodala;

15.5.16.nodrosina civilstavokla aktu registracijas apliecibu veidlapu uzskaiti,
glabasanu un izlietoSanu Dzimtsarakstu nodala;

15.5.17. sagatavo un sniedz parskatus par darbu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam.

15.6. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

15.6.1. patstavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem;

15.6.2. pieprasit no citam dzimtsarakstu nodalam civilstavokla aktu registru
ievadiSanu CARIS programma ;

15.6.3. pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai
nepiecie$amo informaciju un dokumentus no personam un institiicijam;

15.6.4. iesniegt priekSlikumus par dzimtsarakstu nodalas funkciju izpildes
nodrosinasanas jautajumiem;

15.7. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju iecel amata un atbrivo no amata Daugavpils
novada dome p&c saskanoSanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

15.8. Daugavpils novada pasvaldibas izpilddirektors pienem darba un atbrivo no
darba Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku un Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus,
nosaka vinu piendkumus un tiesibas saskana ar Latvijas Republikas normativajiem
aktiem un atbilstosi amatu aprakstiem.

15.9. Visi Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par darba pienakumu izpildes
gaita ieglito personas datu neizpausanu tre$ajam personam.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdota administrativa akta
un faktiskas ricibas apstridéSanas un parsidzé$anas kartiba

15.10. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja izdoto administrativo aktu vai faktisko ricibu
privatpersona apstrid Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentd, ja argjos
normativos aktos nav noteikts citadi. Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta
[Emumu par apstridéto administrativo aktu privatpersona parsidz Administrativaja
rajona tiesa.



15.11. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja nepamatotu atteik$anos registrét civilstavokla
aktu, labot vai papildinat civilstavokla aktu registru ierakstus ieintereséta persona
parsidz Administrativaja rajona tiesa.

XVI. Iekséja audita dala

16.1. Izstrada un iesniedz Domes priek3sédétajai apstiprinaSanai iek$€ja audita
ceturkSna planus;

16.2. Veic auditus saskanpa ar ick$§ja audita planu un atseviskiem lémumiem vai
rkojumiem;

16.3. Parbauda padvaldibas iestazu darbibas likumibu, efektivitati un gramatvedibas
uzskaites pareizibu;

16.4. Balstoties uz audita laika giitajiem pieradijumiem sagatavo audita zinojumu par
audita rezultatiem, izstrada ieteikumus darbibas pilnveidosanai un uzrauga to ieviesanu;
16.5. lek3gja audita novértgjumos ietver sekojosus kritérijus:

16.5.1.Pasvaldibas institiiciju darbibas atbilstiba normativajiem aktiem, apstiprindtajiem
mérkiem, ricibas planiem, noteiktajam funkcijam ;

16.5.2.iesniegtas finandu, uzskaites un citas informacijas ticamiba un pietickamiba;
16.5.3.audit€jamas vienibas lidzeklu izlietosanas lietderiguma un likumibas kontroli;
16.5.4.1nstitliciju darbibas resursu izmanto3anas efektivitate un ekonomiskums.

16.6. Sadarbojas un veic informacijas apmainu ar aréjo auditoru .

16.7.Informé domes priek$sédétaju par gadijumiem, kad tiek ietekméta iek$€ja audita
neatkariba vai objektivitate;

16.8.Nekavgjoties informé domes priekssédétaju un izpilddirektoru par iekséja audita
veikSanas laika konstatétajam nelikumibam:;

16.9.Zino domes priek$sédetajam par ikvienu situdciju, kurd auditoram ir vai varétu
rasties intereSu konflikts;

16.10.Pastavigi paaugstina savu profesionalo limeni, piedalas semindros, kursos,
konferences un pieredzes apmainas par iek3gja auditora kompetencé esoSajiem
jautdjumiem;

16.11.Neizpauz treSajam personam ierobezotas pieejamibas informaciju, kas tiem
kluvusi zinama sakara ar darba pienakumu pildisanu.

16.12.Nodrosina iek$gjo auditoru ieteikumu ievie3anas uzraudzibu auditgjamas vienibas.
16.13.0rganizé iek$€jo auditu Daugavpils novada domes struktiirvienibas, Daugavpils
novada paSvaldibas iestdadés un paSvaldibas agentiiras (turpmak teksta —pasvaldibas
institiicijas) saskana ar apstiprinato iek3¢ja audita gada planu.

16.14.1zstradat iekS€ja audita gada planu atbilstosi iek$gja audita normativajiem
dokumentiem un  saskanot to ar Daugavpils novada domes priek3sédétaju.
16.15.Darbojas saskana ar vadibas dotajiem uzdevumiem.

16.16.Parbauda Daugavpils novada domes struktiirvienibu darbibu, gramatvedibas
atbilstibu likumdoSanas prastbam un iek§€jiem uzskaites noteikumiem, ka ari to, ka
darbojas iek3gjas kontroles sistéma.

16.17.1zstrada un aktualizé iek$&os normativos dokumentus par auditu paSvaldibas
institacijas.

16.18.Sastada ieksgja audita gada darbibas parskatu.

16.19.0rganizé ieksgja audita darbu saskana ar apstiprinato iek$¢ja audita gada planu un
normativajiem dokumentiem.



16.20.Sagatavo ieteikumus triitkumu novérsanai un risku mazinasanai.
XVILI. Juridiska nodala

17.1. Sagatavo Daugavpils novada domes [émumu un citu dokumentu projektus;

17.2. Gatavo ligumu projektus, izveérté sagatavotos liguma projektus;

17.3. Veic izstradato aréjo un iek$&o normativo aktu, administrativo aktu un citu
dokumentu projektu juridisko izvértéSanu, ka ari nepiecieSamibas gadijuma veic Saja
punkta noradito dokumentu izstradi;

17.4. Veic novada domé iesniegto lémumu projektu juridisko parbaudi, to atbilstibai
speka esosai likumdoSanai

17.5. Sniedz juridiska rakstura konsultacijas novada domes deputatiem, centralas
iestades darbiniekiem, pasvaldibas iestazu un kapitélsabiedribu darbiniekiem;

17.6. Sniedz juridiska rakstura konsultacijas, paSvaldibas kompetencé esoSajos
jautajumos Daugavpils novada iedzivotajiem.

17.7. Izverté citu institliciju izstradatos lémumu, ligumu un citu dokumentu projektus,
17.8. Izvérté un sniedz savus atzinumus par Saubigajiem debitoriem iek$€jo normativo
aktu ietvaros;

17.9. Sagatavo atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem, stidzibam,
priekslikumiem, véstulém;

17.10. Uz pilnvaras pamata parstav Daugavpils novada domi attiecibas ar
tiestbsargdjo$am institiicijam, publiskajam personam un privatam personam;

17.11. Uz pilnvaras pamata parstav padvaldibas iestades attiecibas ar tiesibsargajosam
institficijam, publiskajam personam un privatam personam, ka arT uz pilnvaras pamata
var parstavet pasvaldibas iestazu intereses tiesa;

17.12. Nodrosina centralas iestades intereSu parstavibu tiesa.

XVIIL. Iepirkumu nodala

18.1.Nodrosina Centralas iestades ikgadgja iepirkumu plana sagatavoSanu atbilstosi
domes struktiirvienibu iesniegtajiem priekslikumiem. ta saskanoSanu ar pasvaldibas
izpilddirektoru un ta aktualizésanu atbilstosi izpildei.

18.2.Plano un organizé Centralds iestdades publisko iepirkumu veikSanu atbilstosi
iepirkumu planam.

18.3.Nodrosina nodalas darbinieku dalibu iepirkumu komisijas.

18.4.Nodrogina iepirkuma procediras dokumentu izstradasanu lepirkuma komisijas
vajadzibam, atbilsto$i nepiecieSamajai iepirkumu metodei un ievérojot Publisko
iepirkumu likumu, Publiskas un privatas partneribas likumu;

18.5.Sniedz juridisku un tehnisku atbalstu Iepirkuma komisijai, nodroSinot iepirkuma
procesa gaitu protokoléSanu un iepirkuma procediiras norisi atbilstosi Publisko
iepirkumu likumam un citiem normativajiem aktiem;

18.6.Sagatavo un saskano publisko iepirkumu ligumus, kontrol€ to atbilstibu iepirkumu
procediiru dokumentiem un iepirkuma komisijas Iémumiem;

18.7.Savas kompetences ietvaros sagatavo 1émumu vai rikojumu projektus iepirkumu
jautajumos, atbildes fiziskam un juridiskam personam, sniedz atzinumus par normativajiem
aktiem, kas reglamenté publiskos iepirkumus, p&c nepiecieSamibas piedalas Domes
izveidoto darba grupu darba.

18.8.Nodrosina Centralas iestades parstavibu lepirkumu uzraudzibas biroja stidzibu izskatiSana
vai tiesd, sagatavo pieteikumus un paskaidrojumus.

18.9.Apkopo un sastada statistisko informaciju par iestades veiktajiem iepirkumiem, iesniedz
atskaites Iepirkumu uzraudzibas birojam un Centralas iestades vadibai péc tas pieprasijuma



18.10.Veic pazinojumu par planoto ligumu un informativu pazinojumu par noslégto ligumu
publicgSanu lepirkumu uzraudzibas biroja publikaciju vadibas sistéma, atbilstosi
normativajos aktos noteiktajai kartibai:

18.11. Nodrosina elektronisko iepirkumu veik§anu Centralas iestddes vajadzibam
elektroniskaja iepirkumu sisttma www.eis.gov.lv, atbilstodi Ministru kabineta
noteikumiem;

18.12. Nodrosina nodalas dokumentu noformes$anu, iepirkumu lietu kartoSanu, atbilstosi
normativo aktu prasibam un saskana ar apstiprinato lietu nomenklattiru noteiktaja termina
nodod glabasanai arhiva.

18.13. Sniedz metodisko palidzibu publisko iepirkumu organizésana Daugavpils novada
pasSvaldibas iestadém.

18.14. lIzstrada un pilnveido Domes iek$€jos normativos aktus publisko iepirkumu
organiz&sanai un veiksanai, konsult€ un sniedz atzinumus iepirkumu joma.
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