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NOTEIKUMI
Daugavpili

2023.gada 25.maija Nr.24
Protokols Nr.64., 1.&

Par Augidaugavas novada pa$valdibas amatpersonu (darbinieku)
komandéjumiem un darba braucieniem

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes
likuma 72.panta pirmas dalas
2.punktu, Ministru kabineta
2010.gada 12.oktobra noteikumiem
Nr.969 ,,Kartiba, kada atlidzinami ar
komandg&jumiem saistitie izdevumi”

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi  “Par Aug3daugavas novada pa$valdibas amatpersonu (darbinieku)
komand&jumiem un darba braucieniem” (turpmak — noteikumi) nosaka komand€jumu
noformé%anas, atskaiSu iesniegdanas un izdevumu atlidzinaSanas kartibu AugSdaugavas
novada pa§valdibas (turpmak — pagvaldiba) iestadés (turpmak — iestades).

2. Noteikumi attiecas uz:

2.1. pasvaldibas amatpersonam un darbiniekiem:
2.1.1. domes priek§sédétaju, domes priek§sédétaja 1.vietnieku un vietniekiem;
2.1.2. domes deputatiem, kuri neienem algotus amatus domé (turpmak — domes
deputats);
2.1.3. pasvaldibas izpilddirektoru, izpilddirektora 1. vietnieku;
2.1.4. pagvaldibas iestazu vaditajiem un darbiniekiem.
2.2. fiziskam personam, kuras nav darba attiecibas ar paSvaldibu, bet kurus
komandéjuma nosita domes priek§sédétajs, paSvaldibas izpilddirektors vai
attiecigas pasvaldibas iestades vaditajs.
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. Par komand&jumu uzskatams ar domes priek§sédétaja, pa$valdibas izpilddirektora vai

iestades vaditdja rikojumu apstiprinats amatpersonas, darbinieka vai citas fiziskas
personas brauciens uz noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz
arvalstim:

3.1. darba pienakumu veiksanai;

3.2. kvalifikacijas paaugstinaanai, zina$anu papildinasanai, t.sk. pieredzes apmainai.

. Par darba braucienu uzskatdms darbinieka darbs, ja tas saskana ar noslégto darba ligumu

un amata aprakstu norisinds cela (pieméram, autobusu vai vieglo automobilu vaditajiem)
Latvijas Republika vai arvalstis.

. lestades vaditajs, planojot gada budZeta izdevumus, tajos paredz iek$zemes, arvalstu

komandg&jumu un darba braucienu izdevumus. Nosiitisana komand&uma notiek kartéja
gada apstiprinata budZeta ietvaros.

II. Komandéjuma noforméSanas un pieSkirSanas kartiba

Amatpersonu (darbinieku) komand&juma nosiita ar domes priekSsédétaja, domes
priek§sédétaja 1.vietnieka, pasvaldibas izpilddirektora vai iestades vaditdja rkojumu
péc darba devéja iniciativas vai darbinieka iesnieguma.

Iesniegumu par komandéjumu darbinieks (amatpersona) sagatavo un iesniedz

vienotaja resursu vadibas sistéma VISVARIS un norada:

7.1. komandg&juma laiku, vietu (iestadi);

7.2. komand&juma meérki, uzdevumus un pamatojumu (macibu komand&umam -
macibu organizétaja nosaukumu un macibu kursa nosaukumu, macibu sakuma un
beigu laiku);

7.3. planotos izdevumus (brauciena/transporta izdevumi, dienas nauda, ja darbinieks
tiek komandéts uz vairakam dienam vai tikai uz vienu dienu un nevar atgriezties
pastavigaja dzivesvieta, ievérojot normativajos aktos noteikto darba un atputas
reZimu, naktsmitnes izdevumi, macibu/dalibas maksa, apdro$ind$ana un citi
iespgjamie izdevumi);

7.4. kads transports tiks izmantots nokliSanai l1dz komand&juma vietai — pa3valdibas
vai sabiedriskais;

7.5. avansa summu.

Iesniegumu par komand&umu iesniedz ne velak ka septinas darba dienas pirms

arvalstu komandg&juma.

Ja arvalstu komand&umam nepiecieSama iepriek3&ja aviobileSu un/vai naktsmitnu

rezervacija, komand&umu piesaka pirms ar komand&umu saistito izdevumu

veikSanas.

Iesniegumu par komand&umu saskano darbinieka (amatpersonas) tieSais vaditajs,

izglitibas iestazu vaditajiem — Izglitibas parvaldes vaditajs) un apstiprina amatpersona,

kurai ir tiesibas izdot rikojumu par nosutiSanu komand€juma.

Rikojumu par nositiSanu komand&juma izdod (rikojumu var aizstat ar elektronisko

dokumentu, kas nesatur rekvizitu "paraksts", autorizéjoties VISVARIS):

11.1.domes priek§sédétajs, ja komand&uma tiek nositits domes priek$sédetaja
1.vietnieks, domes priek3sedetaja vietnieks, deputats, paSvaldibas izpilddirektors
vail 2.2.apakSpunkta minéta persona;

11.2.domes priekSsédetaja 1.vietnieks, ja komand&uma tiek nosutits domes
priekSseédetajs;
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11.3. pasvaldibas izpilddirektors, ja komand&uma tiek nositits izpilddirektora
1.vietnieks, iestazu vaditaji, paSvaldibas centralas parvaldes (lidz 31.12.2023.-
centralas administracijas) darbinieki;

11.4. iestades vaditajs, ja komand&juma tiek nosutiti attiecigas iestddes darbinieki.

Rikojuma par nosttis§anu komand&uma norada:

12.1. komand&juma merki;

12.2. komand&juma pamatojumu;

12.3. komandg&juma ilgumu;

12.4. komand€juma vietu;

12.5. atlidzinamos izdevumus.

II1. Darba brauciena noformésanas un nosiitiSanas kartiba

Darba brauciena nosuta darbinieku, kura darba pienakumi atbilst noteikumu 4.punkta
minétajam.

Rikojumu par iek§zemes un arvalstu darba braucienu pa$valdibas centralaja parvalde
(Iidz 31.12.2023. - centralaja administracija) izdod pa3valdibas izpilddirektors, bet
iestades - iestades vaditajs.

Ja darbiniekam ir iesp&jams atgriezties dzivesvietd tas paSas diennakts laika, kura
darba brauciens ir sacies, un vinam tiek nodro§inata normativajos aktos noteikta darba
un atpiitas reZima ievéroSana, minétie papildu izdevumi netiek segti un kompensacija
netiek izmaksata.

IV. Komandéjuma un darba brauciena izdevumu atlidzinaSanas kartiba

Amatpersonai (darbiniekam) atlidzina izdevumus, kas rodas komand&juma laika, vai,
kas ir saistiti ar komand&umu saskapa ar Latvijas Republika speka esoSajiem
normativajiem aktiem par komand&umiem.

Ja amatpersonai (darbiniekam) tiek nodroinata bezmaksas uzturSanas — viesnica
(naktsmitne) un €dina$ana vismaz tris reizes diena (tai skaitad no citas institlcijas
finansu palidzibas lidzekliem) — vai ja bezmaksas uzturé$anas tiek nodroSinata saskana
ar Eiropas Savienibas normativo aktu reguléjumu, tad ar institlicijas vaditaja rikojumu
par katru komand&juma vai darba brauciena dienu vinam izmaksa 30 % no
komandéjuma (darba brauciena) dienas naudas (kompensacijas par papildu
izdevumiem) normas.

Ja darbinieks tiek komand&ts Latvijas Republika tikai uz vienu dienu un var atgriezties
pastavigaja dzivesvieta, ieverojot normativajos aktos noteikto darba un atputas reZimu,
dienas nauda netiek maksata.

Ja amatpersona (darbinieks) iesnieguma par komand&umu pieprasa komand€juma
izdevumus izmaksat avansa, atbildigais gramatvedis sagatavo maksajuma uzdevumu
un ne vélak ka vienu dienu pirms komand&juma sakuma parskaita pieprasito avansa
summu uz darbinieka personigo norékinu bankas kontu.

Ja darbinieks nav pieprasijis komand&juma izdevumus izmaksat avansa, tad par tiem
samaksa tiek veikta p&c komand&juma atskaites apstiprinasanas.

Avansa norékini par komand&umiem veicami saskana ar normativajiem aktiem, kas
reglament€ gramatvedibas uzskaites kartoSanu budzeta iestades:
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21.1.ja komandétajai personai vai darba brauciena nosttitajam darbiniekam izsniegta
avansa summa parsniedz komand&juma vai darba brauciena izdevumus, tai
piecu darba dienu laika péc komand&juma p&dgjas dienas ir jaatmaksa avansa
atlikuma summa;

21.2.ja komand&juma vai darba brauciena izdevumi atbilst noteiktajam normam, bet
parsniedz avansa sanemto summu, komand@tai personai vai darba brauciena
nosiititam darbiniekam piecu darba dienu laika pé&c komand&juma atskaites
iesniegSanas atlidzina partérina summu saskana ar iesniegtajiem dokumentiem;

21.3.ja dalu no komandgjuma izdevumiem sedz institlicija vai arvalsts puse, kura
uzaicindjusi komandéjamo personu komandéjuma, komand€jamai personai
attiecigos izdevumus neatlidzina.

V. Komandéjuma atskaites

22. Komandéta persona piecu darba dienu laika péc komand&juma pédgjas dienas, iesniedz

komandgjuma atskaiti (pielikums), pievienojot attaisnojuma dokumentus (rékins, ¢eks,
kvits, aviobiletes, biletes, u.c. apliecinoSi dokumenti).

VI. Nosléguma jautajums

23. Noteikumi stajas sp&ka ar pienems$anas bridi.

Augsdaugavas novada paSvaldibas
domes priek$sedetajs A Kucins



Pielikums

Augsdaugavas novada pasvaldibas domes
2023.gada 25.maija noteikumiem Nr.24
(protokols Nr.64., 1.&)

Augsdaugavas novada pasvaldibas centrala administracija
Rigas iela 2, Daugavpils, LV- 5401
Reg.Nr.: 90009117568
KOMANDEJUMA ATSKAITE

Es personas kods - saskana ar 202 . gada

Vards, Uzvards

rikojumu Nr. atrados komandg&juma

valsts, pilséta, uznémums

Komandejuma merkis un 1ss apraksts:

Iegiitais komandejuma (kadi uz iestades funkciju istenoSanu vérsti darbi ir paveikti, kadas papildus
zindasSanas ir iegiitas vai ka ir paaugstinajusies kvalifikacija):

Ka komandéjuma rezultati (iegiita pieredze, zinasanas) tiks izmantotas iestades darba:

[zbrauk$anas datums: 202 . gada . atgrieSanas datums: 202_. gada

Komandgjuma laika bija nodroSinata bezmaksas uzturéSana:

Komand&juma TstenoSanai ta laika izdariti sekojosi izdevumi:

5 Izdevumu saturs Attaisnojo$a dokumenta numurs, Summa,
E' datums euro

1. | Dienas nauda

Cela izdevumi

Autostavvietas izdevumi

Viesnicas izdevumi

2
3.
4]
5

Pargjie komand&juma izdevumi

Kopa:




Sanemts avansa:

Atlikums (+) vai partérins (-):

Apliecinu, ka visi minétie izdevumi ir saistiti ar amata pienakumu pildiSanu, lidzu, apmaksat tos pilna

apmera.

202 .gada .

paraksts

Aug8daugavas novada paSvaldibas
domes prieks$sedetajs A.Kucins



