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I. Visparigie jautajumi

1. AUGSDAUGAVAS NOVADA PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS nosaka
Augsdaugavas novada pasSvaldibas domes darba organizaciju (turpmak — pasvaldibas darba
reglaments).

2. PaSvaldibas darba reglaments nosaka:

2.1. domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;

2.2. domes sedes norises kartibu;

2.3. iek$gjo normativo aktu izdoSanas kartibu;

2.4. kartibu, kada domes priekSsédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodoSanu jaunajam domes priekSsédétajam;

2.5. privato tiesibu ligumu noslégsanas procediru;

2.6. citus Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

I1. Domes un tas izveidoto institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

3. Domes un komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpo$anu nodroSina AugSdaugavas
novada pasvaldibas Centrala parvalde (turpmak — Centrala parvalde).

4.  Domes izveidoto komisiju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Centralas
parvaldes struktiirvieniba saskana ar komisijas nolikumu.
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III. Domes sédes norises kartiba

Domes sédes ir kart€jas un arkartas, atklatas vai slégtas.

Domes kartgjas seédes sasauc domes priekssédetajs, nosakot s€des norises laiku, vietu un darba

kartibu.

Centrala parvalde registré deputatu piedaliSsanos sédés. Domes s€d€s aicinati piedalities

izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks, pils€tu un pagastu parvalzu vaditaji, Centralas

parvaldes Juridiskas nodalas darbinieks, FinanSu parvaldes vaditajs, lémuma projekta

sagatavotajs. Citu pasvaldibas darbinieku piedaliSanos jautajuma izskatiSana nepiecieSamibas

gadijuma nodrosina Centrala parvalde.

Sédes vaditajs:

8.1. atklaj, vada, partrauc un slédz sédi;

8.2. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja nav kvoruma, s€des vaditajs sédi
slédz vai partrauc. Ja kvoruma nav ar1 p&c partraukuma, domes sedi slédz;

8.3. dod vardu zinotajam;

8.4. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesosajiem;

8.5. vada debates, dod vardu deputatiem, atklaj, sledz debates;

8.6. ierosina jautajumu nobalsosanu;

8.7. izsludina partraukumus séd€ un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja séde jaturpina
cita diena.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

9.1. zinojums;

9.2.  deputatu jautajumi;

9.3. debates;

9.4. zinotaja galavards;

9.5. domes prieksseédetaja viedoklis;

9.6.  balsoSana;

9.7.  balsoSanas rezultatu pazinoSana.

Par izskatamajiem jautajumiem domes s€dé zino atbildigas komitejas priekSsédetajs, ja

komiteja nav vienojusies, ka zino cits komitejas loceklis. Ja nepiecieSams, zinotajs var

uzaicinat citas personas sniegt papildus vai preciz€joSu informaciju. Par debaSu beigam

pazino sédes vaditajs. Debates var partraukt, ja par to nobalso ne mazak ka puse klatesoso

deputatu.

Seédes vaditajam ir pienakums nodrosinat domes s€dés kartibu. Ja domes sedes kartibu

atkartoti neievéro deputats, tas tiek fikséts protokola. Ja domes s€des kartibu atkartoti

neievero citas personas, s€des vaditajam ir tiesibas izraidit vainigo personu no domes s€des

norises telpas.

Ja deputats neievéro domes sédes kartibu, rundjot debates, tad sédes vaditajs partrauc vina

uzstasanos debates, un turpmak, apspriezot konkréto jautajumu, vinam vairs netiek dots vards.

Personam, kuras uzaicinatas piedalities domes sé€des, ka ar1 citiem paSvaldibas iedzivotajiem,

masu informacijas lidzeklu parstavjiem, kuri vélas klausities klatienes domes s&di, pirms

domes sédes jaregistréjas pie darbinieka, kur§ protokolé domes sédes.

Pasvaldibas iedzivotajiem un citdm personam, kuras ir klat domes s€de, nav tiesibas

piedalities debates un nekada veida traucet s€édes gaitu.

Sédes izskatamajiem l€émumu projektiem un citiem dokumentiem jabit iesniegtiem valsts

valoda, iznemot gadijumus, ja ta ir sarakste un cita veida sazina ar arvalstim. Ja se€dé tiek

iesniegti jautajumi cita valoda, tad domes séd€s tos izskata, ja ir pievienots dokumenta

tulkojums valsts valoda.
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Ja domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena sédes diena, séde tiek
turpinata nakosaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati. Ja domes sédes darba kartiba
ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit deputatu kvoruma trikuma dél, tad sédes vaditajs
sédi slédz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku. Atkartota domes séde tiek
sasaukta ne agrak ka péc septinam un ne vélak ka pec cetrpadsmit dienam.

Par katru domes s€dé izskatamo jautajumu p€c zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
zinotajam jautajumus. Ja par kadu konkrétu jautagjumu uz domes s&di ir uzaicinatas
ieinteresétas personas, tad pec sédes vaditaja vai zinotaja priekslikuma tam tiek dots vards, un
tikai pec tam notiek debates.

Domes s€d@s zinotajam zinojumam par izskatamo jautdjumu tiek dotas ne vairak ka desmit
miniites. Ja nepiecieSams, zinojumam atvéleto laiku var pagarinat, ja par to nobalso klatesoso
deputatu vairakums.

Uzstajoties debates, katram runatajam tiek dotas ne vairak ka divas miniites. Debatés par
attiecigo jautajumu var uzstaties ne vairak ka vienu reizi.

Visi labojumi domes 1émumu projektiem ir jaiesniedz Iidz balsoSanas sakumam.

Ja tiek iesniegti labojumi domes 1€émuma projektam, tad jabalso par labojumu pienemsanu,
nevis par pamatdokumentu. Ja tiek iesniegti vairaki labojumi, tad vispirms jabalso par to
labojumu, kur$ iesniegts pirmais. Saubu gadijuma sédes vaditajs konsultgjas ar tas komitejas,
kura gatavoja atzinumu par l€muma projektu, priekSsédetaju. Kartibu, kada balso par
iesniegtajiem domes I[émumu projektu labojumiem, nosaka s€des vaditajs. Ja notiek balsosana
par vairakiem l@muma projekta variantiem, tad 1émums ir pienemts, ja par to nobalso vairak
ka puse no klat esoSiem deputatiem. Ja neviens no l@muma projektiem nesanem pietiekoSo
balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par tiem diviem 1€muma projektiem, kuri pirma
balsoSana san@musi visvairak balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais balsu skaits, l@muma
projekts ir noraidits.

Domes sédé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis sédes vaditajs. PriekSroka uzstaties
debats ir tam deputatam, kur§ rakstiski iesniedzis sédes vaditajam priekslikumu piedalities
debates.

Zinotajam ir tiesibas uz galavardu péc debatém.

Ja, atklati balsojot, deputats ir kladijies, vinam par to ir japazino sédes vaditajam pirms
balso$anas rezultatu pazinosanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas veéra.
BalsoSanas rezultatus pazino sédes vaditajs.

Personas, kuras ir balsojusas pret priekSlikumu nav atbildigas par pienemto [émumu.

Seédes protokola ieraksta iesniegtos priekSlikumus, pieprasijumus, ka ari sédes vaditaja
rikojumus, to deputatu vardu un uzvardu, kuri izteikuSies par balsoSanas motiviem, péc
deputata pieprasjuma vina izteikta viedokla wvai izteikSanas par balsoSanas motivu
kopsavilkumu.

Deputatam piecu darbdienu laika péc domes s&des protokola parakstiSanas ir tiesibas
rakstveida iesniegt domes priek$seédétajam savu viedokli par domes séde izskatitu jautajumu.
Deputata viedokli pievieno domes sédes protokolam, un tas kliist par neatnemamu domes
sédes protokola sastavdalu.

Domes sédes vaditajs un sédes protokol€tajs paraksta sedes protokolu piecu darbdienu laika
pec domes s€des. Ja domes sédes vaditajs vai s€des protokolétajs ir prombiitné, domes sédes
protokolu paraksta attiecigas personas amata pienakumu izpilditajs.

SaistoSo noteikumu projektu un tam pievienoto paskaidrojuma rakstu publicé paSvaldibas
oficialaja timeklvietn€ sabiedribas viedokla noskaidroSanai, paredzot terminu, kas nav mazaks
par divam nedélam. Sanemtos viedoklus par saistoSo noteikumu projektu pasvaldiba apkopo
un atspogulo So noteikumu projekta paskaidrojuma raksta.
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30.punkta noteikto kartibu nepieméro saistoSo noteikumu projektam par pasvaldibas budzetu
un So noteikumu projektam teritorijas planoSanas joma. SaistoSo noteikumu projektus publicé
paSvaldibas oficialaja timeklvietng ne vélak ka tris darbdienas pirms domes kart&jas sédes vai
ne velak ka tris stundas pirms domes arkartas sédes.

SaistoSos noteikumus un to paskaidrojuma rakstu izsludina, tos public€jot oficialaja izdevuma
"Latvijas Vé&stnesis". SaistoSie noteikumi stajas spéka nakamaja diena péc to izsludinasanas,
ja 8ajos noteikumos nav noteikts cits to spéka stasanas terminS. Izsludinatos saistoSos
noteikumus publicg paSvaldibas oficialaja timeklvietné.

Dome triju darbdienu laika p&c parakstiSanas rakstveida nosiita atzinuma sniegSanai Vides
aizsardzibas un regionalas attistibas ministrijai saistoSos noteikumus par kuru parkapSanu var
paredzet administrativo atbildibu, ka ar likuma noteiktajai attiecigajai ministrijai saistoSos
noteikumus socialas dros§ibas un bérnu tiesibu aizsardzibas jautajumos, saistoSos noteikumus
par pasvaldibas nodevu un nodoklu likmém un to paskaidrojuma rakstu vai cita likuma
noteiktus saisto$os noteikumus un to paskaidrojuma rakstu.

IV. Komiteju kompetence

Komiteja paSvaldibas darba reglamenta noteiktaja kartiba:

34.1. sagatavo domes l[émumu projektus;

34.2. izskata sanemtos domes I@mumu projektus un citus jautdjumus pirms to ieklauSanas
domes sedes darba kartiba;

34.3. sniedz atzinumus jautajumos, kuri ir komitejas kompetencg;

34.4. veic citus pienakumus.

Komiteju sédes notiek ne retak ka vienu reizi meénest.

Komiteju sédes ir atklatas. Komitejas sédi vai tas dalu pasludina par slégtu, ja nepiecieSams

izskatit jautajumu, kas skar personas privato dzivi vai bérnu intereses, adopcijas noslépumu,

komercnoslépumu vai citu informaciju, kuras izpauSana ir aizliegta saskana ar likumu.

Komitejas slégtas sédes darba kartibu vai komitejas sédes slégtaja dala ieklautos jautajumus

un pienemtos lémumus nepublisko, bet norada izskatama jautajuma un piepemta lémuma

bitibu.

Komiteja var izskatit jautajumus, ja tas s€édé piedalas vairak neka puse no komitejas sastava.

Komiteja pienem lémumus ar klatesoSo loceklu balsu vairakumu. Ja, balsojot par lémumu,

balsis sadalas vienadi, iz8kiro$a ir komitejas priekSseédetaja balss.

Komitejai un tas priekSsédetajam ir tiesibas uz s€di uzaicinat specialistus, kuriem ir

padomdevgja tiesibas.

Komitejas s€Zzu norises laiku un vietu nosaka komitejas priek$sédétajs un pazino domes

priekSsédetajam, un Centralas parvaldes Protokolu dalai. Komiteju sédes nedrikst biit taja

pasa laika, kad ir domes sédes.

Ja attiecigaja teritorija izsludinata arkart€ja situacija vai valsts noteikusi pulcéSanas

ierobezojumus, vai tiek sasaukta arkartas komitejas séde, komitejas priekSsédetajs var noteikt,

ka izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, komitejas séde notiek attalinati.

Ja deputats nevar ierasties klatienes komitejas s€des norises vieta veselibas stavokla vai

komandg&juma d&| un par to pazino komitejas priek§sédétajam, komitejas prieks$sédetajs var

noteikt, ka deputats klatienes komitejas se@d€ piedalisies attalinati, izmantojot tieSsaistes

videokonferences sarunu riku.

Komitejas priekssedetajs, bet vina prombiitnes laika priek$sedétaja vietnieks:

42.1. sagatavo jautajumus izskatiSanai komitejas sedg;

42.2. sasauc un vada komitejas sedi;
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42.3. parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja nav kvoruma, komitejas
prieksseédetajs seédi slédz vai partrauc. Ja kvoruma nav ari péc partraukuma, komitejas
sedi sledz;

42.4. nodro$ina komitejas Iemumu ierakstiSanu komitejas sédes protokola;

42.5. nodroSina komitejas sagatavoto domes I€mumu projektu, atzinumu un priekSlikumu
iesniegSanu domes priekssédetajam;

42.6. zino par komitejas kompetencé esoSiem jautajumiem domes s€dé, ja komiteja nav
vienojusies, ka zino cits komitejas loceklis;

Domes komitejam un deputatiem, pildot savus pienakumus, ir tiesibas:

43.1. iepazities ar Centralas parvaldes, agentiiru, iestazu, kapitalsabiedribu dokumentaciju,
sanemt dokumentu atvasinajumus, kas nepiecieSami jautajumu izlemSanai komiteju
sedges;

43.2. sanemt no pasSvaldibas amatpersonam, iestadém un kapitalsabiedribam nepiecieSamos
dokumentus un paskaidrojumus;

43.3. iesniegt komitejas priekSseédetajam priekSlikumus par komitejas sédé izskatamajiem
jautajumiem, un komitejas priekssédétajam ir pienakums attiecigo jautajumu ieklaut
komitejas nakamas sédes darba kartiba.

Domstarpibas starp komitejam, deputatiem un paSvaldibas amatpersonam, iestadém un

kapitalsabiedribam gadijumus izskata dome.

Komitejas locekli var tikt izsl€gti no komitejas sastava ar domes 1@mumu, ka arT gadijumos, ja

komitejas loceklis tris reizes péc kartas neattaisnojosu iemeslu dél neierodas uz komiteju

se@dém vai citos gadijumos, kas tiek izverteti katra konkréta gadijuma.

Komitejas priekS$sédétajs pec savas iniciativas vai péc domes priek$sédetaja, vai vismaz

treSdalas komitejas loceklu pieprasijuma sasauc komitejas arkartas s&di.

Komitejas arkartas sédi sasauc 24 stundu laika p&c pieprasijuma sanemsanas.

Pazinojumu par komitejas arkartas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu péc sédes

sasaukSanas nekavéjoties publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné.

Komitejas var sarikot kopigu s€di un izskatit jautajumu, kas skar So komiteju kompetenci,

ieveérojot Saja reglamenta noteikto kartibu. Pazinojumu par komiteju apvienotas sédes darba

kartibu, norises laiku un vietu pec komitejas s€des sasaukSanas nekav€joties publice
pasvaldibas oficialaja timeklvietné.

Komiteju apvienoto s€di sasauc un vada tas komitejas priekSs€detajs, kura ierosinajusi sasaukt

apvienoto s&di, vai komiteju priekSsédetaji var vienoties par citu sédes vaditaju no sava vidus.

Komiteju apvienoto sédi vada domes priekSsedetajs, ja s€de piedalas finansu komiteja.

Komiteju apvienota séde notiek, ja taja piedalas vairak neka puse katras komitejas loceklu.

Komiteju apvienotaja séde izskatitos jautajumus atkartoti neizskata komitejas s€de, bet virza

uz domes sédi.

Centrala parvalde nodroSina komiteju darba tehnisko apkalpoSanu:

53.1. pazino komitejas locekliem par komitejas kart€§jam un arkartas sedém ne vélak ka divas
dienas pirms kartgjas komitejas sédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas
komitejas sédes;

53.2. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai komiteju sédes;

53.3. nodroSina komitejas s€Zu protokoleéSanu veic tas audioierakstu ierakstu un sagatavo
komitejas s€Zu protokolus;

53.4. sagatavo domes 1émumu projektus par jautajumiem, kas tiek izskatiti komiteja;

53.5. karto komitejas lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodroSina to saglabasanu
atbilstosi lietvedibas noteikumiem,;

53.6. sagatavo un izsniedz komitejas lémumus;

53.7. veic citus uzdevumus komitejas darba tehniskai nodroSinaSanai komitejas priekSsédetaja
vai vina prombitnes laika vietnieka uzdevuma;
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53.8. péc s€des sasaukSanas publicé pazinojumu par komitejas s€des darba kartibu, norises
laiku un vietu pasvaldibas oficialaja timeklvietng;

53.9. publicé komitejas s€des protokolu pasvaldibas oficialaja timeklvietng triju darbdienu
laika p&c ta parakstiSanas.

Komitejas darba kartiba un piekluve dokumentiem (komitejas 1émumu projekti, atzinumi par

tiem, izzinas materiali un citi), kas atrodas elektroniskaja vidg€, tiek izsiitita komitejas

locekliem elektroniski uz e-pasta adresi ne velak ka divas darba dienas pirms komitejas sédes

un ne velak ka tris stundas pirms komitejas arkartas sédes.

Komitejas sédi protokoleé, ka ari veic tas audioierakstu. Protokolu paraksta komitejas

prieksseédetajs un sédes protokol&tajs.

Komitejas s€des protokola ieraksta:

56.1. sédes atklasanas un slégSanas laiku;

56.2. séde piedalijusos komitejas loceklu vardu un uzvardu;

56.3. sedg piedalijusos citu personu vardu un uzvardu;

56.4. sédes vaditaja vardu un uzvardu,

56.5. sédes protokolétaja vardu un uzvardu;

56.6. sédes veidu (atklata vai slegta);

56.7. izskatito darba kartibu;

56.8. pienemtos lémumus un balsoSanas rezultatus, noradot, kuri deputati balsojusi par vai
pret attiecigo lémumu un kuri atturgjusies no balsosanas vai nav piedalijusies balsoSana.

Komitejas s€des protokols, ka arT komitejas s€des audioieraksts ir publiski pieejams, ieverojot

likuma noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus. Audioieraksta ieraksta glabasanas

laiks institticijas glabatava ir pieci gadi.

V. Lémumu projektu sagatavoSanas kartiba

Domes sédes darba kartibu nosaka domes priekSsédetajs. Domes s€des darba kartiba tiek

ieklauts jebkur§ jautajums, kas iesniegts domes priekSsédetajam ne vélak ka divas ned€las

pirms kart€jas domes sédes. Par citu jautagjumu ieklauSanu domes darba kartiba likuma
noteiktaja karttba lemj dome. Izskatot domes sédes darba kartiba ieklautos jautajumus,
zinojuma sniedzgjs informé domi par sanemtajiem atzinumiem.

Domes Iémumu projektiem, pirms to iesniegSanas, Juridiskas nodalas darbinieki veic

tiesiskuma ieprieks$€ju parbaudi un FinanSu parvaldes vaditajs izverté atbilstibu paSvaldibas

budzetam, izpilddirektors sniedz saskanojumu.

SaistoSo noteikumu projektam, kas izstradats, lai paSvaldiba varétu pildit autonomo funkciju

val brivpratigo iniciativu, izskatiSanai domes séd€ jaiesniedz Juridiskas nodalas darbinieka

atzinumu par saistoSo noteikumu projekta atbilstibu augstakstavosajiem normativajiem aktiem
un juridiskas tehnikas noteikumiem.

Domes lémumu projektus jaiesniedz saskanotus papira veida vai elektroniski, saskanotus e-

pasta, saskanojuma jabut noraditam:

61.1. kas un kad Sos [émuma projektus ir gatavojis;

61.2. sasaiste ar Daugavpils valstspils€tas un AugSdaugavas novada attistibas programmas
Augsdaugavas novada investiciju planu un/vai Ricibas planu;

61.3. kas ir projekta iesniedzgjs, projekta iesniedzgja paraksts un datums;

61.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzets lémuma izpildes nodroSinajums, ja jautdjumu
izpilde saistita ar paSvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu un finanSu resursu
piesaistiSanu no Eiropas Savienibas fondu vai citu arvalstu finanSu instrumentu
lidzekliem.
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Lémumu projekti un materiali, kas izskatami domes sédg, jaiesniedz Protokolu dalai, kura tos
ieregistré un nodod domes prieksseédétajam. Domes priek$sédetajs izskata iesniegto 1émuma
projektu un nosaka komiteju (ja projekts netiek virzits no komitejas vai, ja tas attiecas uz
vairakam komitejam) un pasvaldibas institiiciju vai tas darbinieku, kam jaizskata un papildus
jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto projektu.

Par finanSu lidzeklu pieskirSanu lemj dome. Pasakumi, kas nav saistiti ar gada budzeta
pienemsSanu, nevar tikt uzsakti, kameér dome nav pieSkirusi nepiecieSamos finansu lidzeklus vai
lémusi par to avotiem. Ja $adi pasakumi ir paredzeti ar likumu vai citu argju normativu aktu,
tad tie var tikt uzsakti bez domes ieprieks€ja pilnvarojuma, bet péc tam steidzami Sada
atlauja jasanem.

Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam lémuma projektam, tad komitejai jasniedz atzinums
domei par neatbalstito IEmuma projektu.

Domes s€des darba kartiba un piekluve dokumentiem (Ilémumu projekti, atzinumi par tiem,
izzinas materiali un citi), kas atrodas elektroniskaja vidg tiek izsttita deputatiem elektroniski
uz e-pasta adresi ne vélak ka tris darbdienas pirms domes kart€jas sédes un ne vélak ka tris
stundas pirms domes arkartas s€des.

Gadijumos, ja deputats nevar ierasties uz domes sédi, vinam Iidz sédes sakumam par to
japazino domes priekS§sédetajam.

Protokolu dala, deputatiem, kuri domes s€dé piedalas attalinati un sédes dalibniekiem parstta
saiti uz videokonferences sarunu riku.

VI. Iek$€éjo normativo aktu izdoSanas kartiba

Augsdaugavas novada paSvaldibas dome, domes priekSsedétajs, pasvaldibas izpilddirektors

vai iestades vaditajs izdod iek$€jos normativos aktus:

68.1. uz normativa akta pamata;

68.2. pats p&c savas iniciativas savas kompetences jautajumos.

Saja punkta nemingta amatpersona izdod iek3gjos normativos aktus uz normativa akta pamata.

Iek$€jam normativajam aktam jaatbilst ar€jiem normativajiem aktiem, vispargjiem tiesibu

principiem (tai skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa principiem), ka

ar1 iek§€jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi augstaka iestade vai amatpersona.

Ieksgjais normativais akts ir saisto$s iestadei (tas struktiirvienibam, darbiniekiem) vai

amatpersonam, attieciba uz kuram tas izdots.

AugSdaugavas novada paSvaldibas dome, domes priekssédetajs izdod administrativos aktus,

pienem politiskus [émumus, parvaldes lémumus un citus tiesibu aktus.

Pasvaldibas izpilddirektors:

72.1. izdod administrativos aktus;

72.2. izdod tam padotajam iestad€ém un amatpersonam saistosus iek$€jus normativos aktus, ja
Sadus aktus nav izdevusi dome vai domes priekSseédetajs;

72.3. nosaka ar€jo normativo aktu vai vispargjo tiesibu principu piemé&rosanu (instrukcijas);

72.4. nosaka normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas izmantoSanu, nosakot vienveidigu
ricibu vienados gadijumos (ieteikumi);

72.5. nosaka parvaldes léemuma pienemsSanas procediru, parvaldes amatpersonu un citu
darbinieku pienakumu pildiSanu, uzvedibas noteikumiem, darba aizsardzibu iestade,
(ieksgjie noteikumi);

72.6. izmantojot arT pilnvaru parnemsanas tiesibas, iznp€muma gadijumos var izdot ieks€jus
normativos aktus ka iestades administrativais vaditajs;

72.7. citus tiesibu aktus.

AugSdaugavas novada paSvaldibas dome, izveidojot iestadi vai komisiju, izdod iestades/

komisijas nolikumu.



74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

Iestades nolikuma norada:

74.1. iestades nosaukumu;

74.2. amatpersonu, kura padotiba iestade atrodas un padotibas formu;

74.3. iestades funkcijas, uzdevumus un kompetenci;

74.4. kartibu, kada sniedzami parskati par iestades funkciju pildiSanu un lidzeklu

izmantoSanu;

74.5. iestades darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanismu;

74.6. iestadi vai amatpersonu, kurai privatpersona var apstridét administrativo aktu vai

faktisko ricibu;

74.7. citus jautajumus, kurus dome uzskata par svarigiem.

Iestades nolikuma var noradit, kuri tas kompetencé esoSie parvaldes uzdevumi var tikt

deleggti.

lestades vaditajs organiz€ iestades funkcijas pildiSanu un atbild par to, vada iestades

administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu.

Ja normativaja akta nav noteikts citadi, iestades vaditajs:

77.1. parvalda iestades finansu, personala un citus resursus;

77.2. nosaka iestades darbinieku pienakumus;

77.3. pienem darba un atlaiz no ta darbiniekus;

77.4. nodroSina iestades gadskartgja darbibas plana un budZeta pieprasijuma izstradi;

77.5. izveido iestades ieksgjas kontroles sistému, ka art uzrauga un uzlabo to;

77.6. nosaka parvaldes Iémumu prieksparbaudes un p&cparbaudes kartibu;

77.7. nosaka iestades darba organizaciju (reglaments);

77.8. nosaka arg€jo normativo aktu vai vispargjo tiesibu principu piem&rosanu (instrukcija);

77.9. nosaka normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas izmantoSanu, nosakot vienveidigu

ricibu vienados gadijumos (ieteikumi).

77.10. nosaka parvaldes 1émuma pienemSanas procediru, parvaldes amatpersonu un citu
darbinieku pienakumu pildiSanu, uzvedibas noteikumiem, darba aizsardzibu iestadg,
ka arT citiem jautajumiem, kas attiecas uz iestades darbibu (ieksgjie noteikumi).

77.11. apstiprina iestades amatu sarakstu, saskanojot ar paSvaldibas izpilddirektoru.

Instrukciju un ieteikumus iestades vaditajs izdod, ja nav domes, domes priekSsédétaja vai

pasvaldibas izpilddirektora izdotas instrukcijas vai ieteikumu, vai tie nav pietiekami.

Instrukcijas vai ieteikumu projektu saskano ar pasvaldibas izpilddirektoru.

Iek$&jos noteikumus amatpersona pirms to izdoSanas saskano ar pasvaldibas izpilddirektoru,

ja pasvaldibas izpilddirektors nav noteicis, ka $ada saskanoSana nav nepiecieSama.

Iek$gjie normativie akti stajas speéka to izdoSanas diend, ja iek$€a normativaja akta nav

noteikts cits speka staSanas termins.

Ja amatpersona konstaté pretrunu starp iek$€jiem normativajiem aktiem, ta piemeéro to iekS€jo

normativo aktu, kuru izdevusi augstaka iestade vai amatpersona.

Ja amatpersona konstaté pretrunu starp hierarhiski viena Iimena iestaZzu vai amatpersonu

izdotajiem iek$€jiem normativajiem aktiem, ta piemero:

82.1. vispargjo tiesibu normu, ciktal to neierobezo speciala tiesibu norma;

82.2. jaunako iek$€jo normativo aktu, ja abas tiesibu normas ir vispar§jas vai specialas.

Noteicoss ir iek$€ja normativa akta pienemsanas datums;

82.3. Ja amatpersona konstaté pretrunu starp iekS€jo normativo aktu un aréjo normativo aktu,

ta pieméro argjo normativo aktu.



83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

VII. Kartibu, kada domes priekssedetaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam domes priekSsédétajam

Domes priekSseédétaja nomainas gadijuma lietvedibas, dokumentu un materialo vertibu
nodosSanu jaunievélétajam domes priekSsédétajam organize pasvaldibas izpilddirektors.
Pasvaldibas izpilddirektors ar rikojumu izveido komisiju, kas parmmem no domes
prieksseédetaja dokumentus un lietosana nodotas materialas vertibas, sastadot par to nodoSanas
un pienemsanas aktu, kuru paraksta domes priekSsédétajs un komisijas locekli.
Jaunajam domes priekSseédétajam dokumenti un materialas veértibas tiek nodotas, sastadot par
to nodosanas un pienemsanas aktu, ja vien iesp&jams, tas tiek veikts vienlaicigi ar dokumentu
un materialo vertibu parnemsanu no lidz$ing€ja domes priekssedetaja.
Pasvaldibas izpilddirektors, lidz jauna domes prieksseédétaja ievéleéSanai, nodroSina
paSvaldibas darba nepartrauktibu un organizé domes priek$sédétaja lietvediba esoSo
neatlickamo jautajumu izpildi, ja domes priekssédétaja nomaina notiek kartgjo velesanu
rezultata.

Ja domes prieksseédetajs atkapjas no amata vai tiek atbrivots no amata ar domes balsojumu,
bet jaunais domes priekSsédetajs taja pasa domes sédé netiek ievelets, tad pasvaldibas darba
nepartrauktibu nodrosina viens no domes prieks$sédetaja vietniekiem.

VIII. Pasvaldibas darbiba privato tiesibu joma

Augsdaugavas novada pasvaldiba privato tiesibu joma darbojas $ados gadijumos:

88.1. veicot darjjumus, kas nepiecieSami tas darbibas nodrosinasanai;

88.2. sniedzot pakalpojumus;

88.3. dibinot kapitalsabiedribu vai iegiistot lidzdalibu esosa kapitalsabiedriba.

Ja AugSdaugavas novada paSvaldiba darbojas privato tiesibu joma, uz to attiecas likumi, kas

reglament€ privattiesiskus darjjumus vispar, ciktal So darbibu neierobeZo citi normativie akti.

Dome, pasvaldibas izpilddirektors, iestazu vaditaji privato tiesibu ligumu slédz, ieverojot, ka:

90.1. to sleédz bez jebkadas diskriminacijas;

90.2. 11dzgji ir vienlidzigi;

90.3. Iidz&ju saistibam jabut samérigam;

90.4. publiskai personai nav tiesibu patvaligi aizliegt vai apgrutinat cilvektiesibu
izmanto$anu;

90.5. publiska persona pati ir atbildiga par normativajos aktos noteikto funkciju izpildi.

IX. Pasvaldibas iedzivotaju iesaistiSana léemumu pienemsana

Lai nodroSinatu iesp&jami lielaku iedzivotaju inform&Sanu par paSvaldibas aktualitatém un
iesaistitu iedzivotajus paSvaldibas 1@émumu pienems$ana, novada paSvaldiba isteno Sadus
pasakumus:

91.1. izbraukuma domes sédes arpus novada paSvaldibas administrativa centra, veltot tas
novada pagastu/pils€tu teritoriju attistibas jautajumiem un iesaistot to apsprieSana So
teritoriju iedzivotajus;

91.2. 1pasas tikSanas ar atseviSkam intereSu grupam un nevalstiskam organizacijam (b&rnu
vecaki, pakalpojumu sféras darbinieki, pensionaru padomes u.tml.), kas ieinteresétas
vienu vai otru specialu jautdjumu risinajuma. IntereSu grupu parstavjus var uzaicinat uz
komiteju un domes sedém;

91.3. biezaki par likuma noteikto (ne retak ka reizi divos méneSos) deputatu pienemsanas
laiki iedzivotajiem &rta laika (p&c darba) u.tml.;
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91.4. regulara novada paSvaldibas bezmaksas informativa izdevuma izdoSana, kura
iedzivotajus informé par novada paSvaldibas darbibas aktualitateém,;
91.5. novada pasSvaldibas majas lapas izveidoSana un uzturéSana.

Augsdaugavas novada pasvaldibas
domes priekSseédetaja 1.vietnieks A.Rascevskis



